Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparen

y Acceso a la Informacién Public:

OT.

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

logotipo institucional imagen jpg

y dirfa construcciones
dentro de la jurisdicci6n del

planificacion

canton Nangaritza

« Certificado del SENECYT (Pagina Web).
+ 2 fotografias tamafio carnet a color.

« Certificado de NO adeudar al GAD de Nangaritza.

el certificado
correspondiente

DE NOVIEMBRE ESQ.

Municipal)

Tipo de beneficiarios Tipos de canales
P © usuarios del Direccion y teléfono de la | disponibles de aten: Numero de
C6mo acceder al servicio : ) servicio oficina y dependencia que presencial: ciudadanos/ciudad Nimero de
€ - » atencién al Tiempo estimado Servic . o - - . . X ’
(Se describe el detalle del Requisitos para la obtencién del servicio procedimiento intermo e dovespuena | (Descrbirsiespara Oficinasy ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio TN G— Link para el anas que ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
o. | Denominacién del servicio| Descripcién del servicio | proceso que debe seguirla | (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencién . Costo " i faen que ventanilla, oficina, brigada, | Automatizado > b servicio por al |que al servicio sobre el
3 5 (Detallar los dias (Horas, Dias, o L formulario de servicios | . . L " -
o el ciudadano para la del servicio y donde se obtienen) e na—— GemEnEs) general, personas | ofrecen el servi pagina web, correo (Si/No) internet (on line) servicio en el acumulativo uso del servicio
obtencién del servicio). horarios) naturales, personas web y/o descripcién | electrénico, chat en linea, ditimo periodo
juridicas, ONG, manual) contact center, call center, (mensual)
Personal Médico) teléfono institucién)
La Oficina de Avaldos y
El servicio ofrecido tiene Catastros realiza la
. <qito | como objetivo el actualizacion catastral
Emisin de titulos de crédito | ¢ et g La emisién de titulos de permanente, a fin de afio s
para el cobro de Impuestos . EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
anuales como: Predio obligaciones tributarias de [a | crédito anuales es intemo, | g gy, o Ry remite a |a Direccion 07:30217:00 Gratito Inmediato Ciudadania en general | ReNtas Municipales | o0 ce viogouEra Y 19 | Ventanila (Planta baja GAD No SOLICITUD DE ACCESO no % 1000.00 100.00%
" ciudadania con el GAD los pagos se los realiza Financiera y ésta a la oficina (Recaudacion) Municipal)
Urbano, Rstico, CEM, DE NOVIEMBRE ESQ.
Municipal, en la propiedad | directamente en ventanila de Rentas para su
(Catastros ,
urbana y en recuperacion de procesamiento en el Sistema
valores invertidos en obras. Informatico para el calculo y
emision de titulos de crédito.
El servicio ofrecido tiene L2 Oficina de Rentas
como objetivo el . .
. . Parar la emisi6n de titulos de recepta la documentacién
Liquidacion y emisin de cumpliniento de las crédito de patentes, el resentada por el Enbaseala
titulos de crédio por | obligaciones tibutarias de la| (i b8 RAIRTER T | L o Caduiay papeleta de votacion, copia del RUC | cudadan, en donde onsta Ordenanza Rentas Municipales | COIFICIO MUNICIPAL, AV. | vovaniia (Planta baja GAD
Patentes Municipales; ciudadania con el GAD P! ¥ pape - cop g 07:30217:00 Inmediato Ciudadania en general p: JORGE MOSQUERA Y 19 d No SOLICITUD DE ACCESO no 7 100.00 100.00%
! Ia oficina de Rentas todos los datos para la aprobada para el (Recaudacion) Municipal) SOLICITUD DEACCESO
actualizacion catastral | Municipal, que generan las ; DE NOVIEMBRE ESQ.
< Municipales para su proceso determinacién de la base bienio
permanente. actividades econdicas en el sistema imponible y calculo del valor
realizadas dentro de la ponible y
. apagar.
jurisdiccion cantonal.
~ Formulario de Linea de Fabrica (Adquiere en
recaudaciones).
+ Copia de escritura del terreno.
Se entiende por Linea de  Certificado de No adeudar al Municipio. Los requisitos se presentan Enbaseala
. . Fabrica como el lindero entre| PYeSentar los documentos | 5 o o 1o ceduia y certificado de votacion del en el departamento de Ordenanza . EDIFICIO MUNICIPAL, AV. |\ 12 il (Planta baja GAD
LINEA DE FABRICA A en el departamento de planificacion, luego se pasan 07:30a 17:00 15 dias maximo Ciudadania en general Planificacion JORGE MOSQUERAY 19 No SOLICITUD DE ACCESO no 10 120.00 100.00%
un Lote y las dreas de uso propietario. aprobada para el Municipal) SOLICITUD DEACCESQ
; planificacién . a topografia para finalmente, DE NOVIEMBRE ESQ.
Pabiico. + Certificado de posesion de terreno. bienio
! ion de emitir el documento.
- Certificado de Servicios Basicos en caso de permiso de
construccién (O0.PP)
- Pago por concesion de linea de Fabrica.
- Solicitud dirigida al Director de Gestién de Planificacion
Terrtorial;
 Planos de la vivienda debidamente aprobados una
Original y 2 Copias, Encarpetadas por separado. (Carpeta
color verde para construcciones mayores a 50m2 y carpeta
Color azul para construcciones menores a 50m2).
Linea de fabrica.
+CD del proyecto.
. - Certificado de NO adeudar al Municipio Los requisitos se presentan
Autorizacién para realizar
PERMISO DE una construccion que Presentar los documentos |+ Formulario para el Permiso de Construccion (adquiere en en el departamento de En base ala EDIFICIO MUNICIPAL, AV. Ventanilla (Planta baja GAD
NSTRUCCION e e en el departamento de | Recaudaciones). planificacion, luego se pasan|  07:30a 17:00 Ordenanza 15 dias maximo | Ciudadania en general Planificacion | JORGE MOSQUERA Y 19 Momienal No SOLICITUD DE ACCESO no 10 12000 100.00%
CONSTRUCC ol Y planificacion « Formulario de Aprobacion de Planos, para Obra Mayor a | a topografia para finalmente, aprobada DE NOVIEMBRE ESQ.
Municipales
50 m2 (adguiere en Recaudaciones). emitr el documento.
- Copias de Escritura y ceriificado de posesion del terreno.
 Copia de la cédula y certificado de votacién
 Formulario del INEC (descargar de la pag. Web:
http:/bit lyledificaciones-formulario).
+Pago por ocupacion de la via en Comisaria Municipal (en
caso de ser necesario).
- Titulo del credito el pago del 1 por mil del presupuesto
de la vivienda
- Solicitud dirigida al sefior Alcalde.
- Memoria técnica descriptiva del proyecto.
+ Una original y cuatro copias de [os planos,
georeferenciados (coordenadas)
~ Archivo digital, en formato Autocad, con el proyecto
completo y acotado, para la respeciiva revision del
proyecto,
~ Entrega de la libreta de campo, del levantamiento
topografico Los requisitos se presentan
- Copia de escritra publica que justfique el dominio en secretaria general, luego
Autorizacién para ( P q J a y se pasan a planificacion Enbaseala EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
APROBACION DE Presentar los documentos | permita verificar linderos y 4 ’ - ’ . Ventanilla (Planta baja GAD
lotizaciones en la zona " ara la emision del informe Ordenanza 15 dias méximo | Ciudadania en general Planificacion | JORGE MOSQUERA Y 19 No SOLICITUD DE ACCESO no 3 36.00 100.00%
LOTIZACIONES on Sesreataris general | Corifioado de gravamencs el Registro de a Propiedad, | P2 Municipal)
urbana (sobre 10 lotes) oualizado técnico, para finalmente aprobada DE NOVIEMBRE ESQ.
« Copia de cedula de identidad y certificado de votacion emitr a resolucion
correspondiente
vigente, de el o los propietarios; en caso de personas
lucas,sdemés,copls de n esrurade constuckén y
del legal
inscrito
- Certificado de linea de fabrica.
- Certificado de NO adeudar al Municipio
+ Formalo de presentacion Lamina AT
- Solicitud dirigida al sefior Alcalde.
+ Una original y cinco copias de los planos de
donde conste la 6n de lotes, de
acuerdo al sistema catastral del GAD.
 Debera contener las coordenadas de todos los puntos de
interseccion que resutaren del trazado, con vias,
quebradas, rios, franjas.
~El proyecto debera contener las firmas de
responsabilidad como son: propietario y el profesional
responsable, que debe estar registrado su firma Los requisitos se presentan
. :;:}"s'"\‘:f“li"u‘:;‘:g;"'cdo‘;m profesional en la institucion en secretaria general, luego
D o 0e %™ | presentar 1os documentos. | ATchivo digitl, en formato Autocad, con ef proyecto se pasan a planificacion Enbaseala EDIFICIO MUNICIPAL, AV. | o oo oap
FRACCIONAMIENTO tatiec ug o o Socreataria senaral | completo y acotado, para la respectiva revisién del para la emision del informe 07:302 17:00 Ordenanza 15 dias méximo | Ciudadania en general Planificacion JORGE MOSQUERA Y 19 Vunicipal) Y No SOLICITUD DE ACCESO no 3 36.00 100.00%
e onanas 9 proyecto. técnico, para finalmente aprobada DE NOVIEMBRE ESQ. P:
 Copia de escritura publica que justifique el dominioy emitr la resolucion
correspondientes
permita verificar linderos y areas. correspondiente
- Certificado de gravémenes del Registro de la Propiedad,
simple actualizado.
+ Copia de cedula de identidad y certificado de votacion
vigente, de el o los propietarios; en caso de perdonas
juridicas, adems, copias de la escritura de constitucion y
del del legal
inscrito
- Certificado de NO adeudar al Municipio.
- Formato de presentacion Lamina A1
Es la habilitacion de un ~Solicitud pidiendo el regisiro, dirigida al Director de
profesional en diferentes Planificacion. Los requisitos se presentan
areas técnicas para que Presentar los documentos |+ Copia de la cédula y certificado de votacion. en el departamento de EDIFICIO MUNICIPAL, AV. Ventanilla (Plan\a baja GAD
REGISTRO PROFESIONAL | realice y presente proyectos | e el departamento de |+ Copia certficada del itulo Profesional. planificacion, luego se emite | 07:30a 17:00 Gratito Inmediato Ciudadania en general Planificacin | JORGE MOSQUERA Y 19 ) No SOLICITUD DE ACCESO no 1 12.00 100.00%
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RECTIFICACON Y
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Es para determinar las
diferencias y excedentes de
las superficies de los
terrenos de propiedad
privada, en relacion con las

- Solicitud dirigida al Alcalde.
* Certificado de NO adeudar al municipio.

+ Copia de la cédula y certificado de votacion actualizados.
+ Certificado de avaliios y catastros

+ Copia de la escritura publica de propiedad inscrita en el

Los requisitos se presentan
en secretaria general, luego

. que constan en los titulos de Registro de la Propiedad. se pasan a planificacién Enbase ala EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
8 LEGALIZACIONDE | e jad yio en el catastro | PreSentar los ‘1[°°“'“e““’5 + Levantamiento planimétrico georeferenciado, con para la emision del informe | 07:30a 17:00 Ordenanza Inmediato Ciudadania en general Planificacién JORGE MOSQUERA Y 19 | Ventanilla (Planta baja GAD No SOLICITUD DE ACCESO no 2 24.00 100.00%
EXCEDENTES O municipal; y, ademas en Secreataria general | iy onciones claras y linderos actuales. técnico, para finalmente aprobada DE NOVIEMBRE ESQ. Municipal)
DIFERENCIAS determina el procedimiento « Declaracion juramentada debidamente notariada, emitir la resolucion
técnico administrativo para indicando que no existe disputa de linderos entre el correspondiente
rectificar, regular y legalizar solicitante y sus colindantes (requisito cuando no se fue
has diferencias y posible notificar a los colindantes para que asistan a la
excedentes diligencia de medicion).
+ Solicitud dirigida al Director del Departamento de
Planificacion. Los requisitos se presentan
Presentar los documentos |+ Pago por certificacion de uso de suelo (se adquiere en en el departamento de EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
9 | CERTIFICADO DEUSO | Determinar el tipo de usode | = "o/ o paramento de Recaudaciones) (e0 2da planmcamﬁ'; luego se emite | 07:30a17:00 Gratuito Inmediato Ciudadanfa en general Planificacion JORGE MOSQUERA Y 19 VE"‘“"‘”;(p'a“"’ baja GAD No SOLICITUD DE ACCESO no 1 1200 100.00%

DE SUELO

suelo en determinada zona

planificacion

+ Certificado de NO adeudar al GAD de Nangaritza.
+ Copia de la cedula y certificado de votacion del
propietario del negocio,

| certficado
correspondiente

DE NOVIEMBRE ESQ.

unicipal)

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

"NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

28/03/2019

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION:

Marzo

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DIRECCION DE PLANIFICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

ARQ. SERGIO CARAGUAY

CORREO ELECTRONICO DEL O LA DELA DE LA INF : secaraguay@hommalcom
NUMERO TELEFONICO DEL O LA E DE LA UNIDAD DE LA INF( 3038861
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