C6mo acceder al servicio

Art. 7 de la Ley Orgénica

Transparencia y Acceso a la Informacién Publici

LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o
usuarios del servicio

Direccion y teléfono de la
oficina y dependencia que

Tipos de canales
disponibles de atencién
presencial:

Nimero de

logotipo institucional imagen jpg

Nimero de
¢ Requisitos para la obtencién del servicio Horario de atencién Tiempo estimado g€ o nd ‘ o Link para ciudadanos/ciudadan °
(Se describe el detalle del o " A o (Describir si es para Oficinasy ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio . - . §
el | (Se debera listar los requisitos que exige la|  Procedimiento interno al piiblico de respuesta ) ! HELGT descargar el | Link para el servicio | as que accedieron al
No. | Denominacién del servicio| Descripcion del servicio | proceso que debe seguir la ” i Costo ° ciudadania en general, | dependenciasque | (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, | Automatizado p que accedieron al servicio
obtencién del servicio y donde se que sigue el servicio | (Detallar los dias de (Horas, Dias, & U e " formulario de | por intemet (on line) | servicio en el ditimo 2 sobre el uso del servicio
0 el ciudadano parala ¢ 5 personas naturales, | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio |  pagina web, correo (si/No) an n acumulativo
e obtienen) Ia semanay horarios) Semanas) asn " ) servicios periodo
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea, (rnensual)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucién)
La Oficina de Avaltios y
Catastros realizala
El servicio tiene como A
" " 5 actualizacion catastral
Enision de titulos de crédito | objetvo el cumplimientode [ o Lo e 0 56
para el cobro de Impuestos _  las obligaciones tributarias | o 4 i anuales es interno, Fomite a la Brecrion EDIFICIO MUNICIPAL, AV. | o 1t2 il (Planta baja GAD SOLICITUD DE
1 |anuales como: Predio de la ciudadania con el GAD " | cedula o Ruc A 08:00 2 17:00 Gratuito Inmediato Ciudadania engeneral | Rentas (Recaudacion) | JORGE MOSQUERA Y 19 i No SOLICITUD DE. no %0 1000.00 100.00%
e o Meisoal on s ropieden  |1os pages se los ealiza Financiera y ésta a la oficina BE NOVENERE £50 Municipal) AccEso
: - CEM. : 2d | directamente en ventanilla de Rentas para su
(Catastros) urbana y en recuperacion de
procesamiento en el Sistema
valores invertidos en obras. - :
Informaico para el clculo y
emision de ttulos de crédito.
El servicio tiene como La Oficina de Rentas
. . objetivo cumplirlas | Parar la emision de titulos de recepta la documentacién
Liquidacién y emision de | o ciones tributarias de la|  crédito de patentes, el presentada por el
titulos de crédito por ciudadania con el GAD | ciudadano debe acercarse a| Copia de la Cédula y papeleta de votacion, | ciudadano, en donde consta Enbaseala ' _ | EPIFICIO MUNICIPAL, AV. | o ianiia (Plan\a baja GAD SOLICITUD DE
2 Patentes Municipales; ° 08:002 17:00 Ordenanza Inmediato Ciudadania engeneral | Rentas (Recaudacién) | JORGE MOSQUERA'Y 19 No o 2 10000 100.00%
' Municipal, que generan las | la oficina de Rentas copia del RUC 6 RISE todos los datos para la Municipal) ACCESO
actualizacion catastral A . aprobada DE NOVIEMBRE ESQ.
e actividades economicas | Municipales para su proceso determinacion de la base
Ly realizadas dentro de la en el sistema imponible y calculo del valor
jurisdiccion cantonal a pagar.
- Formulario de Linea de Fabrica (Adquiere
en recaudaciones).
+ Copia de escritura del terreno.
Se entiende por Linea de « Certificado de No adeudar al Municipio. | |©% eauisitos se presentan
. X Fébrica como el lindero entre| FeSentar los documentos | oo e 12 cedula y certificado de votacion | departamento de Enbaseala . EDIFICIO MUNICIPAL, AV. |\ 12 il (Planta baja GAD SOLICITUD DE
3 UNEADE FABRICA | F201ICR 50m0 & el 810¢) e el departamento de |1, S0P 40 12 planificacion, luego se pasan|  08:003 17:00 Ordenanza 15 dias méximo Ciudadania en general Planificacion JORGE MOSQUERA Y 19 mna No soLeTuo ot no 20 12000 100.00%
yla planificacién propi X a topografia para finalmente, aprobada DE NOVIEMBRE ESQ. P: ACCESD
Pablico. - Certificado de posesion de terreno.
. ‘emitir el documento.
- Certificado de Servicios Basicos en caso
de permiso de construceion (O0.PP)
- Pago por concesion de linea de Fabrica.
~SOllcNUd GINgida al DIFecTor Ge Gestion Ge
Planificacion Territorial;
- Planos de Ia vivienda debidamente
aprobados una Original y 2 Copias,
Encarpetadas por separado. (Carpeta color
verde para construcciones mayores a 50m2
y carpeta color azul para construcciones
menores a 50m2).
- Linea de fébrica
- CD del proyecto,
. Los requisitos se presentan
Autorizacién para realizar [ oo oar g documentos | Certificado de NO adeudar al Municipio. en el departamento de Enbase ala EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
PERMISO DE una construccion que - Formulario para el Permiso de e - dadan . Ventanilla (Planta baja GAD soLiCiTuD DE
4 o aon o en el departamentode |+ PO e o planificacion, luego se pasan|  08:00a 17:00 Ordenanza 15 dias méximo Ciudadania en general Planificacion JORGE MOSQUERA Y 19 Momienal No e o 10 12000 100.00%
CONSTRUCCIO! i vesy planificacion onstruccion (adquiere en Recaudaciones). | 5 1qpqrafia para finalmente, aprobada DE NOVIEMBRE ESQ. P ACCESO
ordenanzas Municipales + Formulario de Aprobacion de Planos, para
emitir el documento.
Obra Mayor a 50 m2 (adquiere en
Recaudaciones).
+ Copias de Escritura o certificado de
posesion del terreno,
+ Copia de la cédula y certificado de
votacion.
« Formulario del INEC (descargar de la pég.
Web: hitp/bit y/edificaciones-formulario).
- Pago por ocupacidn de la via en Gomisaria
HSSicRia Grgiaa o senor Aoage.
« Memoria técica descriptiva del proyecto.
- Una original y cualro copias de los planos,
georeferenciados (coordenadas)
+ Archivo digital, en formato Autocad, con el
proyecto completo y acotado, para la
respeciiva revision del proyecio,
« Entrega de la libreta de campo, del
levantamiento topogrélico. Los requisitos se presentan
- Copia de escritura pblica que justifique el | en secretaria general, luego
Autorizacin para dominio y permita verificar linderos y dreas. | se pasan a planificacion Enbaseala EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
5 Af gﬁg:g"gsgz lotizaciones en la zona p:f:;’;‘;’g‘:; :gc"e"n‘i”‘;’s « Certificado de gravamenes del Registro de | para la emision del informe 08:002 17:00 Ordenanza 15 dias méximo Ciudadania en general Planificacién JORGE MOSQUERA Y 19 | Ventanila (::‘ac“‘:‘g‘a‘a GAD No % o 1 10.00 100.00%
urbana (sobre 10 lotes) g la Propiedad, actualizado. técnico, para finalmente aprobada DE NOVIEMBRE ESQ. P ACCESO
+ Copia de cedula de identidad y certficado emitr la resolucion
de votacion vigente, de el o los propietarios; correspondiente
en caso de personas juridicas, ademés,
copias de la escritura de constitucion y del
nombramiento del representante legal
debidamente inscrito.
 Certificado de linea de fabrica.
- Certificado de NO adeudar al Municipio,
+ Formato de presentacion Lamina AO.
—SoCNUd GMgiGa aT Senor ACaIae.
« Una original y cinco copias de los planos
de fraccionamiento, donde conste la
codificacion de lotes, de acuerdo al sistema
catastral del GAD
- Debera contener las coordenadas de todos
los puntos de interseccion que resultaren del
wazado, con vias, quebradas, rios, franjas.
- El proyecto debera contener las firmas de
responsabilidad como son: propietarioy el | | oL
Autorizacién para dividir profesional responsable, que debe estar quisitos se pi
en secretaria general, luego
predios, tanto urbanos como regisirado su firma profesional en la o o 2 riteaditn enbase ala EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
6 RZ'Z’;%%%%”QE@:;&;S ’”;";‘;5,,‘,2;’32':“" f;‘slo pfi‘é"e'f{e‘iéﬂ‘f"e"ﬂig‘?s 1"§ﬁﬁ3322. ), en formato Autocad, con e | Para 1a emision del informe 08:00a 17:00 Ordenanza 15 dias méximo Ciudadania en general Planificacién JORGE MOSQUERAY 19 VE"‘“""‘;(UP“'E""‘:";WB GAD No % no 3 36.00 100.00%
g lgital, d técnico, para finalmente aprobada DE NOVIEMBRE ESQ. P: ACCESD
ordenanzas proyecto completo y acotado, para la X
;i emitr Ia resolucion
correspondientes respeciiva revision del proyecio,
g correspondiente
« Copia de escritura pablica que justifique el
dominio y permita verificar linderos y reas.
 Certificado de gravamenes del Registro de
Ia Propiedad, simple actualizado.
- Copia de cedula de identidad y cerificado
de votacion vigente, de el o los propietarios;
en caso de personas juridicas, ademés,
copias de la escritura de consitucion y del
nombramiento del representante legal
P B g SR g
prctosional n irentes Diectorde Planfcacion. Losrequisios s prosenian
areas técnicas paraque | Presentar los documentos. vo:aZén y en el departamento de EDIFICIO MUNICIPAL, AV. [ o o (Plan\a baja GAD SoucITUD DE
7 | REGISTRO PROFESIONAL | realice y presente proyectos | en el departamentode Vo0 o0l planificacién, luego se emite | 08:00a 17:00 Gratuito Inmediato Ciudadania en general Planificacion JORGE MOSQUERA Y 19 o No SoUETuaDE o 1 12.00 100.00%
y dirija construcciones. planificacién . sz“‘ch:’; 'dcs SEENGE é\“{? (F[;’ e‘::"\;vaeb) el certificado DE NOVIEMBRE ESQ. P: ACCEsO
dentro de la jurisdiccién del L Totocrains tamanc camet golm - correspondiente
cantén Nangaritza 2 folograflas tamano cameta goer,
1de2 Nombre de la institucién publica
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RECTIFICACON Y
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Es para determinar las

terrenos de propiedad
privada, en relacion con las

+SOTCIGG GGIuE AT ACATGE -
« Certificado de NO adeudar al municipio.

« Copia de la cédula y certificado de votacion
actualizados.

« Certificado de avaltios y catastros.

+ Copia de la escritura publica de propiedad

Los requisitos se presentan
en secretaria general, luego

A que constan en los fitulos de inscrita en el Registro de la Propiedad. se pasan a planificacion Enbaseala EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
8 LEGALIZACIONDE | ' oie iad yio en el catastro p’es‘;"‘a’ “’f ","C”"”E"“"S « Levantamiento planimétrico para la emision del informe 08:00a 17:00 Ordenanza Inmediato Ciudadania en general Planificacién JORGE MOSQUERA Y 19 Ve”‘a"‘”;(p'a“"’ "’Wﬂ GAD No SOLICTUD OE. no 36.00 100.00%
EXCEDENTES O municipal; y, ademéas en Secreataria general | 4o yreferenciado, con dimensiones claras y técnico, para finalmente aprobada DE NOVIEMBRE ESQ. unicipal) ACCESQ
DIFERENCIAS determina el procedimiento linderos actuales. emitir la resolucion
técnico administrativo para -D ion
rectificar, regular y legalizar notariada, indicando que no existe disputa
dichas diferencias y de linderos entre el solicitante y sus
excedentes colindantes (requisito cuando no se fue
+ Solicitud dirigida al Director del
Departamento de Planificacion.
+ Pago por certificacion de uso de suelo (se
adquiere en Recaudaciones) Los requisitos se presentan
Presentar los documentos | Certficado de NO adeudar al GAD de el departamento de EDIFICIO MUNICIPAL, AV.
9 | CERTIFICADODEUSO | Determinar el tipo de usode | ™o o) yonaramento e | Nangaritza. planificacion, luego se emite 08:00a 17:00 Gratuito Inmediato Ciudadania en general Planificacién JORGE MOSQUERA Y 19 | Ventanilia (Planta baja GAD No SOLICITUD BF. o 60.00 100.00%
UELO suelo en determinada zona + Copia de la cedula y certificado de votacion : : Municipal) ACCESO -

planificacion

del propietario del negocio.
« Copia de RUC

« Nombramiento del Gerente de la Compariia
« Nomina de Socios descargada del Sistema
de la superintendencia de Compatias

| certificado
correspondiente

DE NOVIEMBRE ESQ.

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

"NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION:

28/12/2019

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIGN:

Diciembre

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DIRECCION DE PLANIFICACION

EDELA DELA DEL LITERAL d):

ARQ. RENE MEDINA

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

renemedina.argq@gamail.com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA

E DE LA UNIDAD DELA :

3702510 Ext: 1003

2de2

Nombre de la institucion piblica
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