LiNEA DE FABRICA.

Descripcion:

Se entiende por Linea de Fabrica como el lindero entre un Lote y las areas de uso
Publico.

Requisitos:

Formulario de Linea de Fabrica (Adquiere en recaudaciones).

Copia de escritura del terreno.

Certificado de No adeudar al Municipio.

Copia de la cédula y certificado de votacién del propietario.

Certificado de posesion de terreno.

Certificado de Servicios Basicos en caso de permiso de construccién (OO.PP)
Pago por concesién de linea de Fabrica.

Procedimiento:

Costo:

El cliente se acerca a la secretaria de la Direccion de Planificacion, solicita
informacién al asistente de Planificacién, acerca de los requisitos necesarios
para realizar el tramite de Linea de FAabrica.

El Asistente le informa al cliente que tiene que acercarse a la oficina de Rentas
para que adquiera el Formulario de Linea de Fabrica y un certificado de No
adeudar a la Municipalidad y certificado de posesion del terreno.

El cliente procede a recopilar todos los requisitos necesarios, y se le llena la
respectiva informacion.

Una vez que el cliente cumpla con todos los requisitos, se acerca a la
secretaria de la oficina de Direccién de Planificacién, donde va a entregar toda
la documentacién en una carpeta, aqui se le informara el tiempo que se va a
tramitar su solicitud.

El secretario procede a realizar los tramites correspondientes, y designa a la
oficina de Jefatura de Planificacion, donde analizan la documentacion verifican
que todo esté en perfecto orden, para posteriormente coordinar la inspeccién
respectiva.

Una vez terminada la inspeccién y si no existe ningln error con la
documentacién entregada por el cliente se procede a realizar el respectivo
informe aprobando el tramite, caso contrario un oficio informando al cliente las
falencias existentes.

Este informe regresa a la secretaria de la Direccién y Planificaciéon de, con lo
que se concluye el proceso del tramite.

El cliente se acerca a la secretaria en la fecha designada, donde se le entrega
una orden de pago por inspeccién con la que debe ir a tesoreria a cancelar y
regresa con el correspondiente recibo de pago.

La secretaria le solicita al cliente una copia de la documentacion para el
archivo de la Institucién y le entrega los originales para su uso pertinente.

Costo del Formulario de Linea de Fabrica: 2.00 USD.
Costo de Certificado de No adeudar a la Municipalidad: 2.00 USD.



Costo del Tramite: Se cobrara 0,05 centavos por metro lineal, en todos los
centros urbanos del canton Nangaritza.

Costo del Tramite: Se cobrara 0,03 centavos por metro lineal, en todos los
centros rurales del canton Nangaritza.

Tiempo Estimado de Entrega:

Plazo de la entidad ejecutora: 15 dias maximo.

PERMISO DE CONSTRUCCION.

Descripcion:

Autorizacion para realizar una construccién que cumpla con las leyes Municipales.

Requisitos:

Solicitud dirigida al Director de Gestidn de Planificacién Territorial;

Planos de la vivienda debidamente aprobados una Original y 2 Copias,
Encarpetadas por separado. (Carpeta color verde para construcciones
mayores a 50m2 y carpeta color azul para construcciones menores a 50m2).
Linea de fabrica.

CD del proyecto.

Certificado de NO adeudar al Municipio.

Formulario para el Permiso de Construccién (adquiere en Recaudaciones).
Formulario de Aprobacién de Planos, para Obra Mayor a 50 m2 (adquiere en
Recaudaciones).

Copias de Escritura y certificado de posesién del terreno.

Copia de la cédula y certificado de votacion.

Formulario del INEC (descargar de la pag. Web: http://bit.ly/edificaciones-
formulario).

Pago por ocupacién de la via en Comisaria Municipal (en caso de ser
necesario).

Titulo del crédito del pago del 1 por mil del presupuesto de la vivienda.

Procedimiento:

1.

El cliente se acerca a la secretaria de Direccion y Planificacion, solicita
informacién a la secretaria, acerca de los requisitos necesarios para realizar el
Tramite para permiso de construccion.

El Secretario le informa al cliente que tiene que cumplir primeramente con el
tramite de Linea de Fabrica, Aprobacién de Planos Arquitecténicos y reunir
toda la documentacion.

Una vez que el cliente cumpla con todos los requisitos, se acerca a la
secretaria de la oficina de Direccion y, donde va a entregar toda la
documentacion, aqui se le informara el tiempo que se va a tramitar su
solicitud.

El Secretario procede a realizar los tramites correspondientes y designa a la
oficina del director de Planificacion, donde el Arquitecto de la Institucién revisa
y analiza la documentacion, verifica que todo esté en perfecto orden, para
posteriormente coordinar la inspeccion respectiva.



5. Una vez culminada la inspeccién y si no existe ningdn error con la
documentacion entregada por el cliente se procede a realizar el respectivo
informe aprobando el tramite, caso contrario un oficio informando al cliente las
falencias existentes.

6. Este informe regresa a la secretaria de la Direccién y Planificacion, con lo que
se concluye el proceso del tramite.

7. El cliente se acerca a la secretaria en la fecha designada, donde se le entrega
una orden de pago por inspeccién con la que debe ir a tesoreria a cancelar y
regresa con el correspondiente recibo de pago.

8. La secretaria le solicita al cliente una copia de la documentacion para el
archivo de la Institucidn y le entrega los originales para su uso pertinente

Costo:

Costo del Formulario de Linea de Fabrica: 2.00 USD.

Costo del Formulario de Permiso de Construccién: 2.00 USD.
Costo del Formulario de Aprobacién de Planos: 2.00 USD.

* Costos de Certificado de No adeudar a la Municipalidad: 2.00 USD.

Tiempo Estimado de Entrega:

e Plazo de la entidad ejecutora: Plazo segin Ordenanza es de 15 dias
laborables a partir de los informes de las instancias respectivas.

Taza a cobrarse:

e La municipalidad cobrara una tasa de aprobacién equivalente al 1x1000 del
presupuesto de la obra a construirse.
e Para el calculo del pago por la aprobacién de planos se tomara como

referencia el valor de

TIPOLOGIA  ESTRUCTURA ESPECIFICACION VALOR
COLUMNAS MADERA
MADERA, BLOQUE, LADRILLO,
Tipologia 1 (de FLREDIES METAL. 117.33
1 a 3 plantas) ZINC, ASBESTO-CEMENTO, '
CUBIERTA STEEL PANEL, GALVALUME,
TEJA
COLUMNAS HORMIGON ARMADO
LADRILLO, BLOQUE, METAL,
Tipologia 2 (de FLRIEDIES MALLA 191.90
1 a 2 plantas) ZINC, ASBESTO-CEMENTO, '
CUBIERTA STEEL PANEL, GALVALUME,
TEJA
PAREDES SOPORTANTES DE
Lol LADRILLO Y/O BLOQUE.
U FERRCEN PAREDES LADRILLO, BLOQUE, MADERA T
1 a 2 plantas) ZINC, ASBESTO-CEMENTO, :
CUBIERTA STEEL PANEL, GALVALUME,
TEJA
COLUMNAS ACERO 182.42




UERRJELIED I PAREDES LADRILLO, BLOQUE, METAL.
ZINC, ASBESTO-CEMENTO,
CUBIERTA STEEL PANEL, GALVALUME,
TEJA
Tipologia 5 (de COLUMNAS HORMIGON ARMADO
1a 2 plantas) PAREDES LADRILLO, BLOQUE 292.83
CUBIERTA LOSA DE HORMIGON ARMADO
COLUMNAS HORMIGON ARMADO
Tipologia 6 (de PAREDES LADRILLO, BLOQUE, MADERA
1 a 4 plantas) ZINC, ASBESTO-CEMENTO, 269.31
CUBIERTA STEEL PANEL, GALVALUME,
TEJA
COLUMNAS ACERO
Tipologia 5 (de PAREDES HORMIGON PRE FABRICADO
1 a 2 plantas) ZINC, ASBESTO-CEMENTO, 182.19
CUBIERTA STEEL PANEL, GALVALUME,

TEJA

APRQBACIC')N DE LOTIZACIONES
(En el Area Urbana y sobre 10 lotes).

Descripcion:

Autorizacion para lotizaciones en la zona urbana (sobre 10 lotes).

Requisitos:
e Solicitud dirigida al sefior Alcalde.
e Memoria técnica descriptiva del proyecto.
e Una original y cuatro copias de los planos, georeferenciados (coordenadas)
¢ Archivo digital, en formato Autocad, con el proyecto completo y acotado, para

la respectiva revision del proyecto.

Entrega de la libreta de campo, del levantamiento topografico.

Copia de escritura publica que justifique el dominio y permita verificar linderos
y areas.

Certificado de gravamenes del Registro de la Propiedad, actualizado.

Copia de cedula de identidad y certificado de votacion vigente, de el o los
propietarios; en caso de personas juridicas, ademas, copias de la escritura de
constitucion y del nombramiento del representante legal debidamente inscrito.
Certificado de linea de fabrica.

Certificado de NO adeudar al Municipio.

Formato de presentacién Lamina A1.

Procedimiento:

1.

El cliente se acerca a la secretaria de Direccidon y Planificacién, solicita
informacién al Asistente, acerca de los requisitos necesarios para realizar el
tramite de Aprobacion de Lotizaciones.

El secretario le informa al cliente que tiene que cumplir primeramente con el
tramite de Linea de Fabrica, y reunir toda la documentacion, incluida la



solicitud dirigida al Sr. Alcalde solicitando se tramite la transaccion para lo cual
le envia al cliente a la oficina de Rentas.

Una vez que el cliente cumpla con todos los requisitos, se acerca a la oficina
Juridica, con la finalidad de analizar que la documentacién proporcionada sea
legal.

Como siguiente paso la documentacién es enviada a la secretaria de la oficina
de Direccién y Planificacién, donde el Asistente procede a realizar los tramites
correspondientes para que esta informacién ingrese a Concejo Municipal.

Una vez Aprobada por el Consejo Municipal, la documentacién regresa a la
secretaria de la oficina de Direccion y Planificacion donde tramitan la
documentacién y se designa a la oficina de Planificacién, aqui verifican que
todo esté en perfecto orden, para posteriormente coordinar la inspeccion
respectiva.

Una vez culminada la inspeccién, y si no existe ningun error con la
documentacién entregada por el cliente se procede a realizar el respectivo
informe aprobando el tramite, caso contrario un oficio informando al cliente las
falencias existentes.

Este informe regresa a la secretaria de la Direccién y Planificacién, con lo que
se concluye el proceso del tramite.

El cliente se acerca a la secretaria en la fecha designada, donde se le entrega
una orden de pago por aprobacién de planos con la que debe ir a tesoreria a
cancelar y regresa con el correspondiente recibo de pago.

El secretario le solicita al cliente una copia de la documentaciéon para el
archivo de la Institucién y le entrega los originales para su uso pertinente.

Costo del Formulario de Linea de Fabrica: 2.00 USD.

Costos de Certificado de No adeudar a la Municipalidad: 2.00 USD.

Taza por Aprobaciéon de Planos para Lotizaciones: La taza de aprobaciéon de
planos serd de cinco délares ($ 5,00), por cada lote planificado en las
urbanizaciones; y de dos con cincuenta ($ 2,50) en urbanizaciones y
fraccionamiento en el area rural.

Tiempo Estimado de Entrega:

Plazo de la entidad ejecutora: Plazo de 15 dias segin Ordenanza.

FRACCIONAMIENTOS (HASTA 10 LOTES).

Descripcion:

Requisitos para fraccionamiento de lotes de terreno.

Requisitos:

Solicitud dirigida al senor Alcalde.

Una original y cinco copias de los planos de fraccionamiento, donde conste la
codificaciéon de lotes, de acuerdo al sistema catastral del GAD.

Debera contener las coordenadas de todos los puntos de intersecciéon que
resultaren del trazado, con vias, quebradas, rios, franjas.



e El proyecto debera contener las firmas de responsabilidad como son:
propietario y el profesional responsable, que debe estar registrado su firma
profesional en la institucion.

e Archivo digital, en formato Autocad, con el proyecto completo y acotado, para
la respectiva revision del proyecto.

e Copia de escritura publica que justifique el dominio y permita verificar linderos
y areas.

e Certificado de gravamenes del Registro de la Propiedad, simple actualizado.

e Copia de cedula de identidad y certificado de votacién vigente, de el o los
propietarios; en caso de perdonas juridicas, ademas, copias de la escritura de
constitucion y del nombramiento del representante legal debidamente inscrito.

e Certificado de NO adeudar al Municipio.

e Formato de presentacién Lamina A1.

Procedimiento:

1. El cliente se acerca a la secretaria de Direccién y Planificacion, solicita
informacién a la secretaria, acerca de los requisitos necesarios para realizar el
Tramite de Fraccionamiento.

2. El secretario le informa al cliente tiene que cumplir primeramente con toda la
documentacion, incluida la solicitud dirigida al Sr. Alcalde solicitando se
tramite la transaccion para lo cual le envia al cliente a la oficina de Rentas.

3. Una vez que el cliente cumpla con todos los requisitos, se acerca a la oficina
de planificacién, con la finalidad de analizar que la documentacién
proporcionada sea legal.

4. Como siguiente paso la documentacién es enviada a la secretaria de la oficina
de Alcaldia, donde la Secretaria procede a realizar los tramites
correspondientes para que esta informacién ingrese a Consejo Municipal.

5. Una vez Aprobada por el Consejo Municipal, la documentacién regresa a la
secretaria de la oficina de Direccion y Planificacion donde tramitan la
documentacién y se designa a la oficina de Jefatura de Planificacién, aqui
verifican que todo esté en perfecto orden, para posteriormente coordinar la
inspeccion respectiva.

6. Una vez culminada la inspeccién y si no existe ningdn error con la
documentacién entregada por el cliente se procede a realizar el respectivo
informe aprobando el tramite, caso contrario un oficio informando al cliente las
falencias existentes.

7. Este informe regresa a la secretaria de la Direccion y Planificacion de Obras
Publicas, con lo que se concluye el proceso del tramite.

8. El cliente se acerca a la secretaria en la fecha designada, donde se le entrega
una orden de pago por inspeccién con la que debe ir a tesoreria a cancelar y
regresa con el correspondiente recibo de pago.

9. EIl secretario le solicita al cliente una copia de la documentacién para el
archivo de la Institucion y le entrega los originales para su uso pertinente.

Costo:
* Costo de Certificado de No adeudar a la Municipalidad: 2.00 USD.

Tiempo Estimado de Entrega:



Plazo de la entidad ejecutora: Plazo de 30 dias segun Ordenanza
REGISTRO PROFESIONAL.
Descripcion:

Es la habilitacion de un profesional en diferentes areas técnicas para que realice y
presente proyectos y dirija construcciones dentro de la jurisdiccion del canton
Nangaritza.

Requisitos:

Solicitud pidiendo el registro, dirigida al Director de Planificacion.
Copia de la cédula y certificado de votacién.

Copia certificada del titulo Profesional.

Certificado del SENECYT (Pagina Web).

2 fotografias tamafo carnet a color.

Certificado de NO adeudar al GAD de Nangaritza.

Procedimiento:

1. El Profesional se acerca a la oficina de Rentas Municipales con su cédula de
ciudadania y papeleta de votacién y procede a cancelar el certificado de no
adeudar al Municipio.

2. Luego de ello, presenta toda la documentacién al asistente de Planificacién
con la finalidad de analizar que la documentacién proporcionada este
completa.

3. El asistente le solicita al profesional una copia de la documentacion para el
archivo de la Institucién.

4. Luego de ello, se finaliza con la generacién del nimero de Registro Municipal
del profesional.

Costo:

Costo de Certificado de NO adeudar: 2.00 USD.

RECTIFICACON Y LEGALIZACION DE EXCEDENTES O DIFERENCIAS
Descripcion:

Es para determinar las diferencias y excedentes de las superficies de los terrenos de
propiedad privada, en relacién con las que constan en los titulos de propiedad y/o en
el catastro municipal; y, ademas determina el procedimiento técnico administrativo
para rectificar, regular y legalizar dichas diferencias y excedentes.

Requisitos:
e Solicitud dirigida al Alcalde.

e Certificado de NO adeudar al municipio.
e Copia de la cédula y certificado de votacién actualizados.



Certificado de avallos y catastros.

Copia de la escritura publica de propiedad inscrita en el Registro de la
Propiedad.

Levantamiento planimétrico georeferenciado, con dimensiones claras vy
linderos actuales.

Declaracion juramentada debidamente notariada, indicando que no existe
disputa de linderos entre el solicitante y sus colindantes (requisito cuando no
se fue posible notificar a los colindantes para que asistan a la diligencia de
medicién).

Procedimiento:

1.

La Maxima Autoridad Municipal, pondra a conocimiento de los técnicos de la
Direccion de Planificacion y Jefatura de Avallos y Catastros de la Institucién
Municipal, para que procedan a inspeccionar la propiedad, realizar las
mediciones del terreno con linderos consolidados, determinar los excedentes
o diferencias y emitir el respectivo Informe Técnico, con la finalidad de
proceder a rectificar los errores de medicion y legalizar el dominio; para cuya
diligencia la Municipalidad, notificara obligatoriamente a todos los colindantes.
Una vez emitido el Informe Técnico por escrito, sera puesto a conocimiento del
Alcalde o Alcaldesa, quien de considerar procedente, dispondra al Procurador
Sindico, la elaboracion de la Resolucién Administrativa motivada de
rectificacion y regularizacion de excedentes o diferencias, que sera firmada por
el Ejecutivo Municipal y luego se protocolizara ante un Notario Publico y se
inscribird y marginara en el Registro de la Propiedad del Canton Nangaritza.
Para legalizar excedentes o diferencias de areas de un predio ristico que fue
adquirido mediante Adjudicacién realizada por el Ex IERAC, Ex INDA., o
MAGAP, el propietario acudira a las dependencias de la Subsecretaria de
Tierras de la provincia de Zamora Chinchipe y solicitara la legalizacién
respectiva, para lo cual presentarda los requerimientos que dicha entidad
solicite.

Una vez terminado el tramite de rectificacion y regularizacién de excedentes o
diferencias, se enviara una copia a la Jefatura de Avallos y Catastros para la
actualizacién del catastro respectivo.

Cuando se requiera regularizar lotes de terrenos rurales, a peticiéon de las
partes interesadas siempre que exista acuerdo, cuyos linderos se hayan
obscurecido o desaparecido por el paso de los anos, realizaran el deslinde y
amojonamiento en la Notaria respectiva, de acuerdo a lo que dispone el Art. 18
de la Ley Notarial.

Y en el caso de que los linderos se encuentren en disputa, el interesado tendra
que concurrir al Juzgado de lo Civil, conforme lo dispone el Cédigo de
Procedimiento Civil.

REQUISITOS PARA CERTIFICADO DE USO DE SUELO

Solicitud dirigida al Director del Departamento de Planificacién.

Pago por certificacion de uso de suelo (se adquiere en Recaudaciones).
Certificado de NO adeudar al GAD de Nangaritza.

Copia de la cedula y certificado de votacién del propietario del negocio.



