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ALCALDÍA 
E L ILUSTRE CONCEJO DEL GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO DEL 

CANTÓN NANGARITZA 

Que, e l A r t . 2 2 6 d e l a Constitución d e l a República d e l E c u a d o r , m a n d a : " L a s 
i n s t i t u c i o n e s d e l E s t a d o , s u s o r g a n i s m o s , d e p e n d e n c i a s , l a s s e r v i d o r a s o s e r v i d o r e s 
públicos y l a s p e r s o n a s q u e actúen e n v i r t u d d e u n a p o t e s t a d e s t a t a l ejercerán 
s o l a m e n t e l a s c o m p e t e n c i a s y f a c u l t a d e s q u e l e s s e a n a t r i b u i d a s e n l a Constitución y 
l a l e y . Tendrán e l d e b e r d e c o o r d i n a r a c c i o n e s p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e s u s f i n e s y 
h a c e r e f e c t i v o e l g o c e y e j e r c i c i o d e l o s d e r e c h o s r e c o n o c i d o s e n l a Constitución. 

Que, e l A r t . 2 2 9 d e l a Constitución d e l a República d e l E c u a d o r , c o n l a e n m i e n d a 
p u b l i c a d a e n e l S u p l e m e n t o d e l R e g i s t r o O f i c i a l N o . 6 5 3 d e l 2 1 d e d i c i e m b r e d e 2 0 1 5 , 
e s t a b l e c e : "Serán s e r v i d o r a s o s e r v i d o r e s públicos t o d a s l a s p e r s o n a s q u e e n c u a l q u i e r 
f o r m a o a c u a l q u i e r título t r a b a j e n , p r e s t e n s e r v i c i o s o e j e r z a n u n c a r g o , función o 
d i g n i d a d d e n t r o d e l s e c t o r público. L o s d e r e c h o s d e l a s s e r v i d o r a s y s e r v i d o r e s 
públicos s o n i r r e n u n c i a b l e s . L a l e y definirá e l o r g a n i s m o r e c t o r e n m a t e r i a d e r e c u r s o s 
h u m a n o s y r e m u n e r a c i o n e s p a r a t o d o e l s e c t o r público y regulará e l i n g r e s o , a s c e n s o , 
promoción, i n c e n t i v o s , régimen d i s c i p l i n a r i o , e s t a b i l i d a d , s i s t e m a d e remuneración y 
cesación d e f u n c i o n e s d e s u s s e r v i d o r e s . L a remuneración d e l a s s e r v i d o r a s y 
s e r v i d o r e s públicos será j u s t a y e q u i t a t i v a , c o n relación a s u s f u n c i o n e s , y valorará l a 
profesionalización, capacitación, r e s p o n s a b i l i d a d y e x p e r i e n c i a " . 

Que, e l A r t . 2 4 0 d e l a Constitución d e l a República d e l E c u a d o r , e s t a b l e c e : " L o s 
g o b i e r n o s autónomos d e s c e n t r a l i z a d o s d e l a s r e g i o n e s , d i s t r i t o s m e t r o p o l i t a n o s , 
p r o v i n c i a s y c a n t o n e s tendrán f a c u l t a d e s l e g i s l a t i v a s e n e l ámbito d e s u s c o m p e t e n c i a s 
y j u r i s d i c c i o n e s t e r r i t o r i a l e s . . . " . 

Que, e l artículo 2 3 8 d e l a Constitución d e l a República d e l E c u a d o r , o t o r g a a l o s 
g o b i e r n o s autónomos d e s c e n t r a l i z a d o s autonomía política, a d m i n i s t r a t i v a y f i n a n c i e r a , 
disposición c o n s t i t u c i o n a l q u e s e e n c u e n t r a a m p l i a m e n t e d e s a r r o l l a d a e n l o s artículos 
5 y 6 d e l Código Orgánico d e Organización T e r r i t o r i a l , Autonomía y Descentralización. 

Que, e l A r t . 7 d e l Código Orgánico d e Organización T e r r i t o r i a l , Autonomía y 
Descentralización a l t r a t a r s o b r e l a f a c u l t a d n o r m a t i v a , d i c e : " P a r a e l p l e n o e j e r c i c i o d e 
s u s c o m p e t e n c i a s y d e l a s f a c u l t a d e s q u e d e m a n e r a c o n c u r r e n t e podrán a s u m i r , s e 
r e c o n o c e a l o s . . . c o n c e j o s m u n i c i p a l e s , l a c a p a c i d a d p a r a d i c t a r n o r m a s d e carácter 
g e n e r a l , a través d e o r d e n a n z a s , a c u e r d o s y r e s o l u c i o n e s , a p l i c a b l e s d e n t r o d e s u 
circunscripción t e r r i t o r i a l . 

Que, e l i n c i s o s e g u n d o d e l artículo 3 d e l a L e y Orgánica d e l S e r v i c i o Público ( L O S E P ) 
d e t e r m i n a q u e t o d o s l o s o r g a n i s m o s p r e v i s t o s e n e l artículo 2 2 5 d e l a Constitución d e 
l a República s e sujetarán o b l i g a t o r i a m e n t e a l o e s t a b l e c i d o p o r e l M i n i s t e r i o d e 
R e l a c i o n e s L a b o r a l e s e n l o a t i n e n t e a r e m u n e r a c i o n e s e i n g r e s o s c o m p l e m e n t a r i o s . 

Que, e l artículo 9 6 d e l a L O S E P e s t a b l e c e q u e e l p a g o p o r c o n c e p t o d e viáticos n o s e 
sumará a l o s i n g r e s o s c o r r e s p o n d i e n t e s a l a remuneración m e n s u a l u n i f i c a d a . 

CONSIDERANDO: 
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Que, e l A r t . 2 6 0 d e l R e g l a m e n t o G e n e r a l a l a L e y Orgánica d e l S e r v i c i o Público, i n d i c a : 
" D e l o s viáticos.- Viático e s e l e s t i p e n d i o m o n e t a r i o o v a l o r d i a r i o q u e p o r n e c e s i d a d e s 
d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , r e c i b e n l a s y i o s s e r v i d o r e s públicos d e s t i n a d o a s u f r a g a r 
l o s g a s t o s d e a l o j a m i e n t o y alimentación q u e s e o c a s i o n e n d u r a n t e e l c u m p l i m i e n t o d e 
s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s c u a n d o p o r l a n a t u r a l e z a d e l t r a b a j o , d e b a n p e r n o c t a r f u e r a d e 
s u d o m i c i l i o h a b i t u a l d e t r a b a j o . E n c a s o d e q u e l a institución c o r r a d i r e c t a m e n t e c o n 
a l g u n o s d e e s t o s g a s t o s s e descontará d e l o s r e s p e c t i v o s viáticos c o n f o r m e l a 
reglamentación q u e e x p i d a m e d i a n t e A c u e r d o d e l M i n i s t e r i o d e R e l a c i o n e s L a b o r a l e s " . 

Que, e l A r t . 2 6 2 d e l R e g l a m e n t o G e n e r a l a l a L e y Orgánica d e l S e r v i c i o Público, 
e s t a b l e c e : " D e l a movilización.- E l p a g o p o r movilización e s e l g a s t o e n e l q u e i n c u r r e n 
l a s i n s t i t u c i o n e s , p o r l a movilización d e l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos, c u a n d o s e 
t r a s l a d e n d e n t r o o f u e r a d e s u d o m i c i l i o h a b i t u a l p a r a c u m p l i r s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s y 
s e l o realizará s i n p e r j u i c i o d e q u e l a o e l s e r v i d o r s e e n c u e n t r e r e c i b i e n d o o n o viático, 
s u b s i s t e n c i a s o alimentación, s i e m p r e y c u a n d o l a movilización n o s e a p a g a d a p o r l a 
institución, c o n f o r m e a l a reglamentación q u e e x p i d a m e d i a n t e a c u e r d o d e l M i n i s t e r i o 
d e R e l a c i o n e s L a b o r a l e s " . 

Que, m e d i a n t e A c u e r d o N o . M R L - 2 0 1 4 - 0 1 6 5 , e l M i n i s t e r i o d e R e l a c i o n e s L a b o r a l e s , 
a h o r a M i n i s t e r i o d e l T r a b a j o , expidió l a N O R M A TÉCNICA P A R A E L P A G O D E 
VIÁTICOS, S U B S I S T E N C I A S , M O V I L I Z A C I O N E S Y ALIMENTACIÓN, D E N T R O D E L 
PAÍS P A R A L A S Y L O S S E R V I D O R E S Y L A S Y L O S O B R E R O S E N L A S 
I N S T I T U C I O N E S D E L E S T A D O , p u b l i c a d a e n e l S e g u n d o S u p l e m e n t o d e l R e g i s t r o 
O f i c i a l N o . 3 2 6 d e l 4 d e s e p t i e m b r e d e 2 0 1 4 , l a m i s m a q u e h a s i d o r e f o r m a d a 
m e d i a n t e : A c u e r d o N o . M R L - 2 0 1 4 - 0 1 9 4 p u b l i c a d o e n e l T e r c e r S u p l e m e n t o d e l 
R e g i s t r o O f i c i a l N o . 3 5 6 d e l 1 7 d e o c t u b r e d e 2 0 1 4 , A c u e r d o N o . M D T - 2 0 1 5 - 0 2 9 0 
p u b l i c a d o e n e l S u p l e m e n t o d e l R e g i s t r o O f i c i a l N o . 6 5 7 d e l 2 8 d e d i c i e m b r e d e 2 0 1 5 , y 
A c u e r d o N o . M D T - 2 0 1 6 - 0 0 8 2 p u b l i c a d o e n e l S u p l e m e n t o d e l R e g i s t r o O f i c i a l N o . 7 2 4 
d e l 1 d e a b r i l d e 2 0 1 6 , y c o n e s t a última r e f o r m a s e cambió s u n o m b r e r e m p l a z a n d o 
p o r "NORMA TÉCNICA PARA E L PAGO DE VIÁTICOS Y MOVILIZACIONES 
DENTRO DEL PAÍS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES 
DEL ESTADO". 

Que, l a N O R M A TÉCNICA P A R A E L P A G O D E VIÁTICOS Y M O V I L I Z A C I O N E S 
D E N T R O D E L PAÍS P A R A L A S Y L O S S E R V I D O R E S E N L A S I N S T I T U C I O N E S D E L 
E S T A D O , e n s u A r t . 3 , e s t a b l e c e : " D e l viático.- E s e l e s t i p e n d i o m o n e t a r i o o v a l o r d i a r i o 
q u e s e a s i g n a a l a s y l o s s e r v i d o r e s y l a s y l o s o b r e r o s d e l a s i n s t i t u c i o n e s d e l E s t a d o , 
p a r a c u b r i r l o s g a s t o s d e a l o j a m i e n t o y alimentación q u e s e p r o d u z c a n d u r a n t e e l 
c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s d e n t r o d e l país y p o r t a l razón d e b a n 
p e r n o c t a r f u e r a d e s u d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o . P o r c o n c e p t o d e viáticos 
d i a r i a m e n t e s e reconocerá a l a s y l o s s e r v i d o r e s y l a s y l o s o b r e r o s d e l s e c t o r público, 
e l c i e n p o r c i e n t o ( 1 0 0 % ) d e l o s v a l o r e s d e t e r m i n a d o s e n e l artículo 8 d e l a p r e s e n t e 
n o r m a técnica, m u l t i p l i c a d o p o r e l número d e días d e pernoctación, d e b i d a m e n t e 
a u t o r i z a d o s . S e concederá e s t e b e n e f i c i o únicamente s i e l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l 
d e t r a b a j o d e l a o e l s e r v i d o r , d i s t a p o r l o m e n o s 1 0 0 K m d e l a c i u d a d d o n d e d e b e 
t r a s l a d a r s e p a r a p r e s t a r s u s s e r v i c i o s " . 

Que, l a N O R M A TÉCNICA P A R A E L P A G O D E VIÁTICOS Y M O V I L I Z A C I O N E S 
D E N T R O D E L PAÍS P A R A L A S Y L O S S E R V I D O R E S E N L A S I N S T I T U C I O N E S D E L 
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ALCALDÍA 
E S T A D O , e n s u A r t . 5 , d i s p o n e : " D e l a movilización.- L a movilización c o m p r e n d e l o s 
g a s t o s p o r e i t r a n s p o r t e q u e s e u t i l i c e p a r a q u e l a s y l o s s e r v i d o r e s y l a s y l o s o b r e r o s 
públicos l l e g u e n a l l u g a r d e l c u m p l i m i e n t o d e l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s y r e g r e s e n a 
s u d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o ; así c o m o l o s g a s t o s q u e s e g e n e r e n p o r e l 
d e s p l a z a m i e n t o a y d e l o s t e r m i n a l e s aéreos, t e r r e s t r e s , f l u v i a l e s o marítimos, d e s d e y 
h a s t a e l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o o l o s v a l o r e s p o r p a r q u e a d e r o s ; y , l o s 
q u e s e p r o d u c e n p o r l o s d e s p l a z a m i e n t o s q u e s e r e a l i c e n d e n t r o d e l l u g a r e n e l q u e s e 
c u m p l e l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , s i e m p r e y c u a n d o n o s e u t i l i c e t r a n s p o r t e 
i n s t i t u c i o n a l . L o s g a s t o s p o r t r a n s p o r t e , s e a n e s t o s : p a s a j e s aéreos, t e r r e s t r e s , f l u v i a l e s 
o marítimos serán t r a n s f e r i d o s d i r e c t a m e n t e p o r p a r t e d e l a u n i d a d f i n a n c i e r a o q u i e n 
h i c i e r a s u s v e c e s a l a s compañías o e m p r e s a s d e t r a n s p o r t e ; p o r t a l razón e s t e v a l o r 
n o s e entregará d i r e c t a m e n t e a l a o e l s e r v i d o r o a l a o e l o b r e r o q u e d e b a c u m p l i r l o s 
s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , y e n s u l u g a r s e entregará l o s r e s p e c t i v o s p a s a j e s p a r a s u 
d e s p l a z a m i e n t o c o n p o r l o m e n o s u n día d e anticipación a s u s a l i d a . C u a n d o e l 
d e s p l a z a m i e n t o s e r e a l i c e e n u n m e d i o d e t r a n s p o r t e i n s t i t u c i o n a l , l a s u n i d a d e s 
a d m i n i s t r a t i v a y f i n a n c i e r a , o q u i e n e s h i c i e r a n s u s v e c e s , realizarán l a s p r e v i s i o n e s y 
cálculos c o r r e s p o n d i e n t e s , d e t a l m a n e r a q u e , e l c o n d u c t o r r e c i b a a n t e s d e i n i c i a r e l 
v i a j e , además d e l o s viáticos q u e l e c o r r e s p o n d a , u n f o n d o p a r a c u b r i r l o s c o s t o s d e 
c o m b u s t i b l e , p e a j e s , p o n t a z g o s , p a r q u e a d e r o s , t r a n s p o r t e f l u v i a l u o t r o s m e d i o s o 
demás g a s t o s d e e s t a índole e n l o s q u e s e i n c u r r a . U n a v e z f i n a l i z a d o e l c u m p l i m i e n t o 
d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , e l c o n d u c t o r e n c a r g a d o deberá r e n d i r c u e n t a s d e l o s 
g a s t o s r e a l i z a d o s , p r e s e n t a n d o l o s c o m p r o b a n t e s d e v e n t a l e g a l m e n t e c o n f e r i d o s , 
f a c t u r a s , n o t a s d e v e n t a y / o r e c i b o s electrónicos; e n b a s e d e l o q u e s e procederá a 
l i q u i d a r l o s v a l o r e s c o r r e s p o n d i e n t e s , p a r a s u devolución o r e e m b o l s o , según s e ^ e l 
c a s o , d e c o n f o r m i d a d c o n l o s p r o c e d i m i e n t o s c o n t a b l e s . L o s g a s t o s i n c u r r i d o s p o r 
d e s p l a z a m i e n t o s q u e t e n g a n q u e r e a l i z a r s e e n e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s 
i n s t i t u c i o n a l e s y q u e n o t e n g a n relación c o n l o s g a s t o s p o r t r a n s p o r t e d e s c r i t o s 
a n t e r i o r m e n t e , serán r e e m b o l s a d o s p o r l a u n i d a d f i n a n c i e r a , e n b a s e a l a presentación 
d e c o m p r o b a n t e s d e v e n t a l e g a l m e n t e c o n f e r i d o s , f a c t u r a s , n o t a s d e v e n t a y / o r e c i b o s 
electrónicos; y , a l i n f o r m e r e s p e c t i v o , e n e l q u e deberá c o n s t a r e l m o t i v o d e l 
d e s p l a z a m i e n t o , e l l u g a r d e p a r t i d a , l u g a r d e d e s t i n o , e l v a l o r d e l a movilización o e l 
v a l o r d e l p a r q u e a d e r o , h a s t a e l v a l o r máximo d e U S D . 1 6 , 0 0 (dieciséis dólares) e n t o t a l , 
m o n t o q u e será a d i c i o n a l a l o s v a l o r e s e s t a b l e c i d o s e n e l artículo 8 d e l a p r e s e n t e 
n o r m a técnica". 

Que, L A R E F O R M A A L A N O R M A TÉCNICA P A R A E L P A G O D E VIÁTICOS, 
S U B S I S T E N C I A S , M O V I L I Z A C I O N E S Y ALIMENTACIÓN, D E N T R O D E L PAÍS P A R A 
L A S Y L O S S E R V I D O R E S Y L A S Y L O S O B R E R O S E N L A S I N S T I T U C I O N E S D E L 
E S T A D O , p u b l i c a d a e n e l S u p l e m e n t o d e l R e g i s t r o O f i c i a l N o . 7 2 4 d e l 1 d e a b r i l d e 
2 0 1 6 , e n s u A r t . 6 , e s t a b l e c e : " E n e l artículo 8 , reemplácese e l i n c i s o f i n a l , p o r e l 
s i g u i e n t e : " E n e l c a s o d e l o s G o b i e r n o s Autónomos D e s c e n t r a l i z a d o s , l o s v a l o r e s p a r a 
e l cálculo y p a g o d e viáticos d e n t r o d e l país, serán c o n s i d e r a d o s c o m o t e c h o s : p a r a l a s 
y l o s s e r v i d o r e s d e l n i v e l d i r e c t i v o , e l v a l o r d e U S D . 1 3 0 , 0 0 ; y , p a r a l a s y l o s demás 
s e r v i d o r e s públicos e l v a l o r d e U S D . 8 0 , 0 0 . A s i m i s m o , e n e l c a s o d e l a d i s t a n c i a e n t r e 
e l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o d e l a o e l s e r v i d o r , h a c i a e l s e c t o r r u r a l d o n d e 
d e b a t r a s l a d a r s e p a r a p r e s t a r s u s s e r v i c i o s , deberán s e r c o n s i d e r a d o s c o m o t e c h o l o s 
1 0 0 kilómetros q u e d e t e r m i n a e l p r e s e n t e A c u e r d o ; p a r a l o c u a l , l e c o r r e s p o n d e a c a d a 
G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o e m i t i r l a resolución c o r r e s p o n d i e n t e q u e r e g u l e 
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e s t o s v a l o r e s , o b s e r v a n d o s u r e a l c a p a c i d a d económica, así c o m o l a s p a r t i c u l a r i d a d e s 
d e l a s d i s t a n c i a s y t i e m p o s d e t r a s l a d o s e n t r e p o b l a d o s " . -

Que, l a N O R M A TÉCNICA P A R A E L P A G O D E VIÁTICOS Y M O V I L I Z A C I O N E S 
D E N T R O D E L PAÍS P A R A L A S Y L O S S E R V I D O R E S E N L A S I N S T I T U C I O N E S D E L 
E S T A D O , e n s u Disposición G e n e r a l S E G U N D A , i n d i c a : " S E G U N D A . - D e l o s 
r e g l a m e n t o s i n t e r n o s p a r a e l p a g o d e viáticos.- L a s i n s t i t u c i o n e s c o m p r e n d i d a s e n e l 
artículo 3 d e l a L e y Orgánica d e l S e r v i c i o Público, e n razón d e l a s p a r t i c u l a r i d a d e s 
p r o p i a s d e l a r e s p e c t i v a institución, podrán e l a b o r a r s u s p r o p i o s r e g l a m e n t o s p a r a l a 
aplicación d e l o e s t a b l e c i d o e n e s t e c u e r p o n o r m a t i v o . E l r e g l a m e n t o i n t e r n o d e 
viáticos n o podrá e s t a b l e c e r d e f o r m a a l g u n a , o t r o v a l o r , n i fórmula d e cálculo o m o d o 
d e p a g o q u e n o s e a j u s t e n a l o d i s p u e s t o e n l a p r e s e n t e n o r m a técnica, n i podrá 
c o n t r a d e c i r l a " . 

Que, e s n e c e s a r i o c o n t a r c o n u n a n o r m a q u e p e r m i t a a l G A O d e l Cantón N a n g a r i t z a , 
s u s t e n t a r e l r e c o n o c i m i e n t o y e n t r e g a d e viáticos y m o v i l i z a c i o n e s a l a s y l o s 
s e r v i d o r e s c u a n d o s e d e s p l a z a n f u e r a d e s u d o m i c i l i o y / o l u g a r íiabitual d e t r a b a j o , 
d e n t r o d e l país, a c u m p l i r s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s d e r i v a d o s d e l a ejecución d e l a s 
a c t i v i d a d e s p r o p i a s d e s u s p u e s t o s . ¿:: 

E n u s o d e l a s a t r i b u c i o n e s q u e l e c o n f i e r e l o s l i t e r a l e s a ) y d ) d e l A r t . 5 7 d e l Código 
Orgánico d e Organización T e r r i t o r i a l , Autonomía y Descentralización, e x p i d e e l 
s i g u i e n t e : 

REGLAMENTO PARA E L PAGO DE VIÁTICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL 
PAÍS PARA LAS Y LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL GOBIERNO AUTÓNOMO 
DESCENTRALIZADO DEL CANTÓN NANGARITZA 

CAPÍTULO I 
OBJETO Y ÁMBITO 

Art. 1.- Objeto.- E l p r e s e n t e R e g l a m e n t o , t i e n e p o r o b j e t o r e g u l a r e l p r o c e d i m i e n t o q u e 
p e r m i t a a i G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o deí Cantón N a n g a r i t z a , r e a l i z a r l o s 
p a g o s c o r r e s p o n d i e n t e s p o r c o n c e p t o d e viáticos y m o v i l i z a c i o n e s a l a s y l o s 
s e r v i d o r e s públicos q u e p o r n e c e s i d a d i n s t i t u c i o n a l t e n g a n q u e d e s p l a z a r s e f u e r a d e s u 
d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o , d e n t r o d e l país, a c u m p l i r t a r e a s o f i c i a l e s o a 
desempeñar a c t i v i d a d e s i n h e r e n t e s a s u s p u e s t o s , p o r e l t i e m p o q u e d u r e e l 
c u m p l i m i e n t o d e e s t o s s e r v i c i o s , d e s d e l a f e c h a y h o r a d e s a l i d a h a s t a s u r e t o r n o . 

Art. 2.-Ámbito.- L a s d i s p o s i c i o n e s d e e s t e R e g l a m e n t o s o n d e aplicación o b l i g a t o r i a 
p a r a l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos d e l G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o d e l Cantón 
N a n g a r i t z a . 

CAPÍTULO II 
DEFINICIONES Y FORMA DE CÁLCULO 
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p a r a s u devolución o r e e m b o l s o , según s e a e l c a s o , d e c o n f o r m i d a d c o n l o s 
p r o c e d i m i e n t o s c o n t a b l e s . 

L o s g a s t o s i n c u r r i d o s p o r d e s p l a z a m i e n t o s q u e t e n g a n q u e r e a l i z a r s e e n e l 
c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s y q u e n o t e n g a n relación c o n l o s g a s t o s p o r 
t r a n s p o r t e d e s c r i t o s a n t e r i o r m e n t e , serán r e e m b o l s a d o s p o r i a u n i d a d f i n a n c i e r a , e n 
b a s e a l a presentación d e c o m p r o b a n t e s d e v e n t a l e g a l m e n t e c o n f e r i d o s , f a c t u r a s , 
n o t a s d e v e n t a y / o r e c i b o s electrónicos; y , a l i n f o r m e r e s p e c t i v o , e n e l q u e deberá 
c o n s t a r e l m o t i v o d e i d e s p l a z a m i e n t o , e l l u g a r d e p a r t i d a , l u g a r d e d e s t i n o , e l v a l o r d e 
l a movilización o e l v a l o r d e l p a r q u e a d e r o , h a s t a e l v a l o r máximo d e U S D 1 6 , 0 0 
(dieciséis dólares) e n t o t a l , m o n t o q u e será a d i c i o n a l a l o s v a l o r e s e s t a b l e c i d o s e n e l 
artículo 7 d e l p r e s e n t e R e g l a m e n t o . 

Art 5.-Excepción de movilización en casos de urgencia.- P r e v i a l a autorización d e l 
A l c a l d e o A l c a l d e s a o s u d e l e g a d o , únicamente e n c a s o s e x c e p c i o n a l e s d e n e c e s i d a d 
i n s t i t u c i o n a l , l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos d e l G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o d e l 
Cantón N a n g a r i t z a , podrán a d q u i r i r d i r e c t a m e n t e l o s b o l e t o s o p a s a j e s d e t r a n s p o r t e , 
p a r a d e s p l a z a r s e f u e r a d e s u d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o , d e n t r o d e l país, 
p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s . E s t o s g a s t o s deberán s e r 
p o s t e r i o r m e n t e r e e m b o l s a d o s p o r l a Dirección f i n a n c i e r a , p r e v i a l a presentación d e l a s 
f a c t u r a s y b o l e t o s r e s p e c t i v o s y n o estarán c o n s i d e r a d o s d e n t r o d e l v a l o r d e l viático. 

CAPÍTULO III 
DE LOS VALORES PARA E L CÁLCULO 

Art. 6.-De la zonificación.- P a r a e f e c t o s d e cálculo y r e c o n o c i m i e n t o d e v a l o r e s 
c o r r e s p o n d i e n t e s a viáticos d e n t r o d e l país, s e considerarán t r e s z o n a s : 

Z O N A A Z O N A B Z O N A C 
C o m p r e n d e t o d a s l a s c i u d a d e s 
y c e n t r o s p o b l a d o s d e l país, 
c o n d i s t a n c i a s d e más d e 1 0 0 
kilómetros d e s d e l a c i u d a d d e 
G u a y z i m i , e x c e p t o l o s 1 6 
c a n t o n e s d e l a p r o v i n c i a d e 
L o j a , l o s 1 2 c a n t o n e s d e l a 
p r o v i n c i a d e M o r o n a S a n t i a g o , 
y l o s c a n t o n e s P a l a n d a y 
C h i n c h i p e d e l a p r o v i n c i a d e 
Z a m o r a C h i n c h i p e . 

C o m p r e n d e l o s 1 6 
c a n t o n e s d e l a p r o v i n c i a 
d e L o j a , l o s 1 2 c a n t o n e s 
d e l a p r o v i n c i a d e M o r o n a 
S a n t i a g o , y l o s C a n t o n e s 
P a l a n d a y C h i n c h i p e d e l a 
p r o v i n c i a d e Z a m o r a 
C h i n c h i p e , s i e m p r e y 
c u a n d o e x i s t a más d e 1 0 0 
kilómetros d e s d e l a c i u d a d 
d e G u a y z i m i . 

C o m p r e n d e l a s 
c o m u n i d a d e s y s i t i o s 
r u r a l e s d e l cantón 
N a n g a r i t z a , c o n 
d i s t a n c i a s d e más d e 
2 4 kilómetros d e s d e e l 
l u g a r h a b i t u a l d e 
t r a b a j o d e l a o e l 
s e r v i d o r público 
m u n i c i p a l ; y l a 
c o m u n i d a d d e S a n 
M i g u e l d e 
C h u m b i r i a t z a . 

Art. 7.-Del valor de cálculo.- P a r a e f e c t o s d e cálculo y p a g o d e viáticos d e n t r o d e l 
país p a r a l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s , l a Dirección F i n a n c i e r a , d e b e 
r e a l i z a r e l cálculo c o n s i d e r a n d o l o s v a l o r e s e s t a b l e c i d o s e n l a s i g u i e n t e t a b l a : 
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Art. 3.- Del viático.- E s e l e s t i p e n d i o m o n e t a r i o o v a l o r d i a r i o q u e s e a s i g n a a l a s y l o s 
s e r v i d o r e s públicos d e l G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o d e l Cantón N a n g a r i t z a , 
p a r a c u b r i r l o s g a s t o s d e a l o j a m i e n t o y alimentación q u e s e p r o d u z c a n d u r a n t e e l 
c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s d e n t r o d e l cantón, p r o v i n c i a y país y p o r t a l 
razón d e b a n p e r n o c t a r f u e r a d e s u d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o . 

P o r c o n c e p t o d e viáticos d i a r i a m e n t e s e reconocerá a l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos 
m u n i c i p a l e s , e l c i e n p o r c i e n t o ( 1 0 0 % ) d e l o s v a l o r e s d e t e r m i n a d o s e n e l artículo 7 d e l 
p r e s e n t e R e g l a m e n t o , m u l t i p l i c a d o p o r e l número d e días d e pernoctación, 
d e b i d a m e n t e a u t o r i z a d o s y j u s t i f i c a d o s . 

S e concederá e s t e b e n e f i c i o únicamente s i e l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o d e 
l a o e l s e r v i d o r , d i s t a p o r l o m e n o s 1 0 0 K m d e l a c i u d a d d o n d e d e b e t r a s l a d a r s e p a r a 
p r e s t a r s u s s e r v i c i o s . 

C u a n d o l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s , s e t r a s l a d e n a p r e s t a r s u s s e r v i c i o s 
e n e l s e c t o r r u r a l d e l cantón N a n g a r i t z a , s e l e s reconocerá e l p a g o d e viáticos, s i e m p r e 
y c u a n d o d i s t e p o r l o m e n o s 2 4 kilómetros d e s d e e l i u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o d e l a o e l 
s e r v i d o r ; a excepción d e l a c o m u n i d a d d e S a n M i g u e l d e C h u m b i r i a t z a , l u g a r p a r a e l 
c u a l s e realizará e l p a g o d e viáticos s i n c o n s i d e r a r e l k i l o m e t r a j e , t o d a v e z q u e s e t r a t a 
d e u n l u g a r d e difícil a c c e s o y p o r e n d e e s n e c e s a r i o p e r n o c t a r e n e l m i s m o c u a n d o s e 
v a y a a r e a l i z a r t r a b a j o s d e l a r g a duración. 

Art. 4.-De la movilización.- L a movilización c o m p r e n d e l o s g a s t o s p o r e l t r a n s p o r t e 
q u e s e u t i l i c e p a r a q u e l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos d e l G o b i e r n o Autónomo 
D e s c e n t r a l i z a d o d e l Cantón N a n g a r i t z a l l e g u e n a l l u g a r d e l c u m p l i m i e n t o d e l o s 
s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s y r e g r e s e n a s u d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o ; así 
c o m o l o s g a s t o s q u e s e g e n e r e n p o r e l d e s p l a z a m i e n t o a y d e l o s t e r m i n a l e s aéreos, 
t e r r e s t r e s , f l u v i a l e s o marítimos, d e s d e y h a s t a e l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o 
o l o s v a l o r e s p o r p a r q u e a d e r o s ; y , l o s q u e s e p r o d u c e n p o r l o s d e s p l a z a m i e n t o s q u e s e 
r e a l i c e n d e n t r o d e l l u g a r e n e l q u e s e c u m p l e l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , s i e m p r e y 
c u a n d o n o s e u t i l i c e t r a n s p o r t e i n s t i t u c i o n a l . 

L o s g a s t o s p o r t r a n s p o r t e , s e a n e s t o s : p a s a j e s aéreos, t e r r e s t r e s , f l u v i a l e s o marítimos 
serán t r a n s f e r i d o s d i r e c t a m e n t e p o r p a r t e d e l a u n i d a d f i n a n c i e r a o q u i e n h i c i e r a s u s 
v e c e s a l a s compañías o e m p r e s a s d e t r a n s p o r t e ; p o r t a l razón e s t e v a l o r n o s e 
entregará d i r e c t a m e n t e a l a o e l s e r v i d o r q u e d e b a c u m p l i r l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , 
y e n s u l u g a r s e entregará l o s r e s p e c t i v o s p a s a j e s p a r a s u d e s p l a z a m i e n t o c o n p o r l o 
m e n o s u n día d e anticipación a s u s a l i d a . 

C u a n d o e l d e s p l a z a m i e n t o s e r e a l i c e e n u n m e d i o d e t r a n s p o r t e i n s t i t u c i o n a l , l a 
Dirección F i n a n c i e r a , realizará l a s p r e v i s i o n e s y cálculos c o r r e s p o n d i e n t e s , d e t a l 
m a n e r a q u e , e l c o n d u c t o r r e c i b a a n t e s d e i n i c i a r e l v i a j e , además d e l o s viáticos q u e l e 
c o r r e s p o n d a , u n f o n d o p a r a c u b r i r l o s c o s t o s d e c o m b u s t i b l e , p e a j e s , p o n t a z g o s , 
p a r q u e a d e r o s , t r a n s p o r t e f l u v i a l u o t r o s m e d i o s o demás g a s t o s d e e s t a índole e n l o s 
q u e s e i n c u r r a . U n a v e z f i n a l i z a d o e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , e l 
c o n d u c t o r e n c a r g a d o deberá r e n d i r c u e n t a s d e l o s g a s t o s r e a l i z a d o s , p r e s e n t a n d o l o s 
c o m p r o b a n t e s d e v e n t a l e g a l m e n t e c o n f e r i d o s , f a c t u r a s , n o t a s d e v e n t a y / o r e c i b o s 
electrónicos; e n b a s e d e l o q u e s e procederá a l i q u i d a r l o s v a l o r e s c o r r e s p o n d i e n t e s , 
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NIVELES ZONA A ZONA B ZONA C 

PRIMER N I V E L - A l c a l d e / s a , 
C o n c e j a l e s / a s , y D i r e c t o r e s / a s d e Área 

1 0 0 , 0 0 6 0 , 0 0 0 0 , 0 0 

SEGUNDO NIVEL.- Demás s e r v i d o r a s 
y s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s . 

7 0 , 0 0 4 0 , 0 0 1 0 , 0 0 

P a r a e l c a s o d e l o s s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s a m p a r a d o s p o r e l c o n t r a t o 
c o l e c t i v o v i g e n t e , e n e l v a l o r d e l v i a t i c o está i n c l u i d o e l b e n e f i c i o d e s e r v i c i o d e 
alimentación q u e e s t a b l e z c a d i c h o c o n t r a t o c o l e c t i v o . 

N o s e pagará viáticos, s i e l G A D M u n i c i p a l d e l Cantón N a n g a r i t z a o l a C o m u n i d a d , 
c u b r e d i r e c t a m e n t e l o s g a s t o s d e alimentación y a l o j a m i e n t o . 

CAPÍTULO IV 
DEL PROCEDIMIENTO - - -

Art. 8.-Autorización para el cumplimiento de servicios insti tucionales. -Para 
o b t e n e r e s t a autorización y e l p o s t e r i o r d e s e m b o l s o d e l o s v a l o r e s p o r c o n c e p t o d e 
viáticos o m o v i l i z a c i o n e s , s e cumplirá c o n e l s i g u i e n t e p r o c e d i m i e n t o : 

1 . E l r e s p o n s a b l e d e c a d a u n i d a d o p r o c e s o i n t e r n o o e l i n m e d i a t o s u p e r i o r d e l a p e l 
s e r v i d o r público q u e h a s i d o d e s i g n a d o p a r a c u m p l i r l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s 
f u e r a d e l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o , d e n t r o d e l país, deberá s o l i c i t a r a l 
A l c a l d e o A l c a l d e s a o s u d e l e g a d o , l a autorización c o r r e s p o n d i e n t e d e n t r o d e l o s 
t r e s ( 3 ) días p l a z o p r e v i o s a l a s a l i d a p r o g r a m a d a , e n e l f o r m u l a r i o d e s o l i c i t u d 
p r o p o r c i o n a d o p o r l a U n i d a d d e Administración d e l T a l e n t o H u m a n o , q u e también 
está d i s p o n i b l e e n l a página w e b w w w . n a n g a r i t z a . g o b . e e . 

2 . A u t o r i z a d o e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , s e remitirá e l f o r m u l a r i o 
p e r t i n e n t e a l a Dirección F i n a n c i e r a , l a c u a l verificará l a d i s p o n i b i l i d a d 
p r e s u p u e s t a r i a . 

3 . D e e x i s t i r l o s f o n d o s c o r r e s p o n d i e n t e s , l a Dirección F i n a n c i e r a , realizará e l cálculo 
d e l o s viáticos y / o m o v i l i z a c i o n e s , a q u e h u b i e r a l u g a r según l o s días e f e c t i v a m e n t e 
a u t o r i z a d o s ; y , procederá c o n l a e n t r e g a d e l c i e n p o r c i e n t o ( 1 0 0 % ) d e l v a l o r 
d e t e r m i n a d o , p o r l o m e n o s c o n u n ( 1 ) día d e anticipación a l a f e c h a d e s a l i d a 
p r o g r a m a d a . 

4 . L a adquisición d e l b o l e t o o p a s a j e p a r a e l d e s p l a z a m i e n t o d e l a s y l o s s e r v i d o r e s 
públicos, l u e g o d e o b t e n e r l a autorización r e s p e c t i v a , será r e s p o n s a b i l i d a d d e l a 
Dirección F i n a n c i e r a , y l a disposición d e l a utilización d e l t r a s p o r t e i n s t i t u c i o n a l será 
r e s p o n s a b i l i d a d d e t a Dirección d e O b r a s Públicas; y , l a e n t r e g a d e l o s m i s m o s s e 
l a realizará p o r l o m e n o s c o n u n ( 1 ) día d e anticipación a l a f e c h a d e s a l i d a 
p r o g r a m a d a . D e n o e x i s t i r d i s p o n i b i l i d a d p r e s u p u e s t a r i a , l a s o l i c i t u d y autorización 
p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s quedarán i n s u b s i s t e n t e s . 
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5 . U n a v e z q u e s e c u e n t e c o n l a d i s p o n i b i l i d a d p r e s u p u e s t a r i a p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e 
l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s l a Dirección F i n a n c i e r a , informará a l a U n i d a d d e 
Administración d e l T a l e n t o H u m a n o , s o b r e e s t e p a r t i c u l a r , i n d i c a n d o e l n o m b r e d e 
l a s o l o s s e r v i d o r e s y l a s y l o s o b r e r o s q u e cumplirán d i c h o s s e r v i c i o s y l o s días q u e 
permanecerán f u e r a d e s u l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o , p a r a e f e c t o s d e l c o n t r o l d e 
a s i s t e n c i a . 

S e exceptúa d e l c u m p l i m i e n t o d e l o s p l a z o s d e t e r m i n a d o s e n e s t e artículo, l o s c a s o s 
r e f e r e n t e s a l a s máximas a u t o r i d a d e s i n s t i t u c i o n a l e s y a q u e l l o s d e u r g e n c i a n o 
p l a n i f i c a d o s q u e s e p r e s e n t e n y q u e t e n g a n relación c o n n e c e s i d a d e s e x c e p c i o n a l e s 
d e l a institución, l o s q u e deberán s e r a u t o r i z a d o s p o r e l A l c a l d e o A l c a l d e s a o s u 
d e l e g a d o . E l señor A l c a l d e o A l c a l d e s a delegará a l D i r e c t o r d e o b r a s Públicas p a r a q u e 
a u t o r i c e s a l i d a s e m e r g e n t e s d e l p e r s o n a l . 

P a r a l o s t r a b a j a d o r e s / a s q u e s e t r a s l a d e n a c u m p l i r s u s a c t i v i d a d e s l a b o r a l e s e n e l 
s e c t o r r u r a l d e l a jurisdicción d e l cantón Nangañtza, s e aplicará e l s i g u i e n t e 
p r o c e d i m i e n t o d e autorización d e s a l i d a : 

a. E l D i r e c t o r d e O b r a s Públicas, p r e v i a m e n t e presentará a l A l c a l d e / s a u n 
r e q u e r i m i e n t o d e l a n e c e s i d a d d e t r a s l a d a r a t r a b a j a r y p e r n o c t a r e n d e t e r m i n a d o 
l u g a r r u r a l , b a j o s u e x c l u s i v a r e s p o n s a b i l i d a d a d m i n i s t r a t i v a , c i v i l o p e n a l , c o n 
indicación d e l o s t r a b a j o s a r e a l i z a r s e , número t e n t a t i v o d e días a p e r n o c t a r s e , 
número d e t r a b a j a d o r e s q u e s e r e q u i e r e , y a l g u n a o t r a p a r t i c u l a r i d a d ; 

b . E l A l c a l d e autorizará o negará e l t r a s l a d o d e l p e r s o n a l , m e d i a n t e disposición 
i n s e r t a d a e n e l m i s m o r e q u e r i m i e n t o ; 

c . C o n l a autorización d e l A l c a l d e / s a , e l D i r e c t o r d e O b r a s Públicas seleccionará e l 
p e r s o n a l afín a l a s a c t i v i d a d e s a r e a l i z a r s e , y dispondrá a l J e f e d e T r a b a j o p a r a 
q u e o r d e n e e l t r a s l a d o d e éste p e r s o n a l , a l l u g a r d o n d e s e d e b e c u m p l i r l o s 
s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s ; y , - , • 

d . U n a v e z q u e e l p e r s o n a l s e e n c u e n t r e e n e l l u g a r d e t r a b a j o , e l J e f e d e T r a b a j o o 
q u i e n h a g a s u s v e c e s , llevará e l c o n t r o l d e l m i s m o m e d i a n t e u n R e g i s t r o d e 
A s i s t e n c i a D i a r i a I n d i v i d u a l , d e b i d a m e n t e f i r m a d o , y l u e g o será a v a l a d o p o r e l 
D i r e c t o r d e O b r a s Públicas y s e adjuntará a l i n f o r m e i n d i v i d u a l d e s e r v i c i o s 
i n s t i t u c i o n a l e s p a r a e l p a g o d e l r e s p e c t i v o viático. 

Art. 9.- De la responsabilidad de la Dirección Financiera y de la Unidad de 
Administración del Talento Humano.- E s d e r e s p o n s a b i l i d a d d e l a U n i d a d d e 
Administración d e l T a l e n t o H u m a n o , m a n t e n e r u n r e g i s t r o p o r m e n o r i z a d o d e l a s 
a u t o r i z a c i o n e s p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s c o n c e d i d a s d e n t r o d e 
c a d a e j e r c i c i o f i s c a l c o n l o s r e s p e c t i v o s i n f o r m e s . 

C o r r e s p o n d e a l a Dirección F i n a n c i e r a , e f e c t u a r e l d e s e m b o l s o d e l o s v a l o r e s p o r l o s 
c o n c e p t o s e s t a b l e c i d o s e n e s t e R e g l a m e n t o y r e a l i z a r e l r e s p e c t i v o c o n t r o l c o n l a 
documentación d e s o p o r t e a l r e s p e c t o ; p o r e n d e l o s m i e m b r o s d e e s t a Dirección 
e n c a r g a d o s d e e s t a s a c t i v i d a d e s , serán p e r s o n a l y p e c u n i a r i a m e n t e r e s p o n s a b l e s d e l 
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e s t r i c t o a c a t a m i e n t o d e l a s d i s p o s i c i o n e s c o n t e m p l a d a s e n e s t e R e g l a m e n t o y p o r l o s 
v a l o r e s t r a n s f e r i d o s a l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s . . 

Art. 10.- Pago de viáticos en días feriados.- S e p r o h i b e c o n c e d e r autorización a l a s 
y l o s s e r v i d o r e s públicos p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , f u e r a d e s u 
d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o d u r a n t e l o s días f e r i a d o s o d e d e s c a n s o 
o b l i g a t o r i o , e x c e p t o e n a q u e l l o s c a s o s e x c e p c i o n a l e s d i s p u e s t o s p o r e l A l c a l d e o 
A l c a l d e s a o s u d e l e g a d o . 

Art. 11.- Eventos institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo.-
E l G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o d e l Cantón N a n g a r i t z a , podrá r e a l i z a r e v e n t o s 
r e s p e c t o d e l o s c u a l e s s e c u b r a n d i r e c t a m e n t e t o d o s o p a r t e d e l o s g a s t o s p o r 
c o n c e p t o d e a l o j a m i e n t o y movilización d e l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos q u e s e 
d e s p l a c e n d e n t r o d e l país, f u e r a d e s u d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o . E s t o s 
podrán r e a l i z a r s e s i e m p r e q u e l o s g a s t o s a i n c u r r i r s e , e n s u c o n j u n t o , n o s u p e r e n a l 
v a l o r q u e correspondería a viáticos y movilización, según s e a e l c a s o . L a c a l i d a d d e l a s 
p r e s t a c i o n e s d e b e s e r e q u i v a l e n t e a a q u e l l a a l a q u e p u d o h a b e r s e a c c e d i d o s i s e 
h u b i e r e n p r o p o r c i o n a d o l o s v a l o r e s e s t a b l e c i d o s e n e l p r e s e n t e R e g l a m e n t o . 

S i l a institución p a g a t o d o s l o s g a s t o s , l a s y l o s s e r v i d o r e s n o tendrán d e r e c h o a l p a g o 
d e viáticos o movilización. E l G A D d e l Cantón N a n g a r i t z a , observará l o q u e más 
c o n v e n g a a l o s i n t e r e s e s i n s t i t u c i o n a l e s . 

Art. 12.- Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- D e n t r o . d e l 
término d e c u a t r o ( 4 ) días p o s t e r i o r e s a i c u m p l i m i e n t o d e l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s 
f u e r a d e l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o , l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos 
m u n i c i p a l e s , presentarán d e m a n e r a o b l i g a t o r i a a l j e f e i n m e d i a t o , u n i n f o r m e d e l a s 
a c t i v i d a d e s r e a l i z a d a s y p r o d u c t o s a l c a n z a d o s , m i s m o q u e l u e g o d e s e r d e b i d a m e n t e 
a p r o b a d o p o r éste s e remitirá a l a máxima a u t o r i d a d o s u d e l e g a d o , q u i e n a s u v e z l o 
pondrá e n c o n o c i m i e n t o d e l a Dirección F i n a n c i e r a . S e utilizará o b l i g a t o r i a m e n t e p a r a 
e l e f e c t o e l f o r m u l a r i o p r o p o r c i o n a d o p o r l a U n i d a d d e Administración d e l T a l e n t o 
H u m a n o , q u e también está d i s p o n i b l e e n l a página w e b w w w . n a n g a r i t z a . g o b . e e . E n e l 
i n f o r m e constarán: 

1 . L a f e c h a y h o r a d e s a l i d a y l l e g a d a d e l y a l d o m i c i l i o y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o ; 
2 . L a enumeración d e l a s a c t i v i d a d e s r e a l i z a d a s y p r o d u c t o s a l c a n z a d o s e n e l 

c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n e s ; y , 
3 . D e s e r e l c a s o , l a descripción d e l o s d e s p l a z a m i e n t o s r e a l i z a d o s a y d e l o s 

t e r m i n a l e s aéreos, t e r r e s t r e s , f l u v i a l e s o marítimos, d e s d e y h a s t a e l d o m i c i l i o y / o 
l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o y d e n t r o d e l l u g a r d e c u m p l i m i e n t o d e l o s s e r v i c i o s 
i n s t i t u c i o n a l e s ; o a s u v e z i n d i c a r l a utilización d e p a r q u e a d e r o s , e l l u g a r , s u v a l o r y 
l o s c o m p r o b a n t e s d e v e n t a l e g a l m e n t e c o n f e r i d o s , f a c t u r a s , n o t a s d e v e n t a y / o 
r e c i b o s electrónicos, p a r a e l r e e m b o l s o d e l o s v a l o r e s r e s p e c t i v o s . 

S i p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , f u e r a d e l d o m i c i l i o y / o l u g a r 
h a b i t u a l d e t r a b a j o s e utilizó u n vehículo i n s t i t u c i o n a l , l a Dirección d e O b r a s Públicas, a 
través d e s u d e p e n d e n c i a e n c a r g a d a d e l c o n t r o l d e l o s vehículos, registrará e n u n a 
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h o j a d e r u t a e l t i p o d e vehículo, número d e p l a c a , k i l o m e t r a j e r e c o r r i d o y l o s n o m b r e s y 
a p e l l i d o s d e l c o n d u c t o r . • ^ ~ •-

C u a n d o e l c u m p l i m i e n t o d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s r e q u i e r a m a y o r número d e días a 
l o s i n i c i a l m e n t e a u t o r i z a d o s , s e deberá s o l i c i t a r a l A l c a l d e o A l c a l d e s a o s u d e l e g a d o 
s e c o n c e d a u n a extensión d e l p l a z o , d e m a n e r a e s c r i t a p o r m e d i o físico d e s e r p o s i b l e 
o p o r c u a l q u i e r o t r o m e d i o electrónico y e s t a autorización s e deberá a d j u n t a r a l i n f o r m e 
r e s p e c t i v o , e n e l m i s m o q u e s e hará c o n s t a r e s t a c i r c u n s t a n c i a , a f i n d e q u e l a 
Dirección F i n a n c i e r a o q u i e n h i c i e r e s u s v e c e s , r e a l i c e l a liquidación p a r a e l 
r e c o n o c i m i e n t o d e l a s d i f e r e n c i a s c o r r e s p o n d i e n t e s . 

E n e l e v e n t o d e q u e l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s s e s u s p e n d a n p o r r a z o n e s 
d e b i d a m e n t e j u s t i f i c a d a s , l a s y i o s s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s comunicarán p o r 
e s c r i t o t a l p a r t i c u l a r , a través d e l i n f o r m e c o r r e s p o n d i e n t e , a l A l c a l d e / s a y a l a Dirección 
F i n a n c i e r a , p a r a q u e s e p r o c e d a c o n e l r e i n t e g r o o devolución d e l o s v a l o r e s 
a s i g n a d o s . 

A l i n f o r m e p r e s e n t a d o s e adjuntarán l o s p a s e s a b o r d o , p a s a j e s , b o l e t o s o t i c k e t s d e 
t r a n s p o r t e aéreo, t e r r e s t r e , f l u v i a l o marítimo, d e i d a y r e t o r n o u t i l i z a d o s p o r l a o e l 
s e r v i d o r o l a o e l o b r e r o p a r a s u d e s p l a z a m i e n t o a l y d e s d e e l l u g a r d e c u m p l i m i e n t o d e 
l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , c o n l a r e s p e c t i v a f e c h a y h o r a d e s a l i d a y l l e g a d a . 

L a s y l o s s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s q u e s e t r a s l a d e n a r e a l i z a r s u s t r a b a j o s e n e l 
s e c t o r r u r a l d e l a jurisdicción d e l cantón N a n g a r i t z a , presentarán u n i n f o r m e i n d i v i g l u a l 
d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , c o n indicación d e l a s a c t i v i d a d e s r e a l i z a d a s y r e s u l t a d o s 
o b t e n i d o s , d e b i d a m e n t e f i r m a d o p o r e l s e r v i d o r c o m i s i o n a d o , e l J e f e d e T r a b a j o o 
q u i e n h a g a s u s v e c e s , y e l D i r e c t o r d e O b r a s Públicas, acompañando e l R e g i s t r o d e 
A s i s t e n c i a D i a r i a I n d i v i d u a l . 

Art. 13.- Control y liquidación.- L a Dirección F i n a n c i e r a , s o b r e l a b a s e d e l o s 
i n f o r m e s y p a s e s a b o r d o , p a s a j e s , b o l e t o s o t i c k e t s señalados e n e l artículo a n t e r i o r , 
realizará e l c o n t r o l y l a r e s p e c t i v a liquidación d e l o s v a l o r e s p r e v i a m e n t e a s i g n a d o s p o r 
c o n c e p t o d e viáticos d e l o s días e n q u e debió p e r n o c t a r f u e r a d e s u d o m i c i l i o y / o l u g a r 
h a b i t u a l d e t r a b a j o ; así c o m o , d e movilización, c o n t a b i l i z a n d o e l número d e h o r a s 
e f e c t i v a m e n t e u t i l i z a d a s , t o m a n d o c o m o b a s e l a h o r a d e s a l i d a y l l e g a d a a l d o m i c i l i o 
y / o l u g a r h a b i t u a l d e t r a b a j o . 

R e s p e c t o a l o s v a l o r e s e n t r e g a d o s s e deberá j u s t i f i c a r e l 7 0 % d e l v a l o r t o t a l d e l viático 
e n g a s t o s d e a l o j a m i e n t o y / o alimentación, según c o r r e s p o n d a , m e d i a n t e l a 
presentación d e f a c t u r a s , n o t a s d e v e n t a o l i q u i d a c i o n e s d e c o m p r a d e b i e n e s y 
prestación d e s e r v i c i o s , p r e v i s t o s p o r e l R e g l a m e n t o d e C o m p r o b a n t e s d e V e n t a , 
Retención y D o c u m e n t o s C o m p l e m e n t a r i o s , e x p e d i d o p o r e l S e r v i c i o d e R e n t a s 
I n t e r n a s - S R I . U n 3 0 % n o requerirá l a presentación d e d o c u m e n t o s d e r e s p a l d o y 
s o b r e s u i m p o r t e s e imputará p r e s u n t i v a m e n t e s u utilización. L o s v a l o r e s d e b i d a m e n t e 
r e s p a l d a d o s , según l o p r e v i s t o e n e s t e R e g l a m e n t o , serán a s u m i d o s p o r l a institución; 
a q u e l l o s v a l o r e s q u e n o c u e n t e n c o n l o s j u s t i f i c a t i v o s d e b i d o s s e entenderán c o m o n o 
g a s t a d o s , p o r l o q u e l a o e l s e r v i d o r público m u n i c i p a l deberá r e s t i t u i r l o s a l a institución 
m e d i a n t e e l d e s c u e n t o d e e s t o s d e s u s i g u i e n t e remuneración m e n s u a l u n i f i c a d a . 
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S i d e l o s i n f o r m e s y p a s e s a b o r d o , p a s a j e s , b o l e t o s o t i c k e t s p r e s e n t a d o s p o r l a o e l 
s e r v i d o r , s e d e s p r e n d e q u e s e t u v o q u e r e d u c i r o a m p l i a r e l p l a z o d e l c u m p l i m i e n t o d e 
l o s s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , s e tendrá q u e r e a l i z a r e l cálculo c o r r e s p o n d i e n t e y 
p r o c e d e r c o n e l r e c o n o c i m i e n t o o devolución d e l o s v a l o r e s q u e h u b i e r a l u g a r . 

A l a m p a r o d e l o s artículos 3 2 6 n u m e r a l 3 y 4 2 6 d e l a Constitución d e l a República d e l 
E c u a d o r , c u a n d o l a s y l o s t r a b a j a d o r e s s e t r a s l a d e n a r e a l i z a r s u s t r a b a j o s e n e l s e c t o r 
r u r a l d e l a jurisdicción d e l cantón N a n g a r i t z a , d o n d e n o s e e m i t a n f a c t u r a s o n o t a s d e 
v e n t a , p a r a p r o c e d e r a l p a g o d e l o s viáticos s e justificará c o n e l R e g i s t r o d e A s i s t e n c i a 
D i a r i a I n d i v i d u a l a l l u g a r d e t r a b a j o y e l i n f o r m e d e s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s . 

DISPOSICIONES G E N E R A L E S 

PRIMERA.- Derecho a percibir viáticos dentro del país de las y los servidores en 
comisión d e servicios en otras instituciones.- P a r a l a s y l o s s e r v i d o r e s q u e s e 
e n c u e n t r e n e n comisión d e s e r v i c i o s c o n o s i n remuneración e n o t r a s i n s t i t u c i o n e s d e l 
E s t a d o y d e b a n c u m p l i r d e n t r o d e l país s e r v i c i o s i n s t i t u c i o n a l e s , l a s i n s t i t u c i o n e s q u e 
l o s r e c i b e n e n comisión d e s e r v i c i o s l e s reconocerán l o s v a l o r e s q u e l e s c o r r e s p o n d a n 
p o r viáticos y movilización, d e c o n f o r m i d a d c o n l a n o r m a técnica. , -

SEGUNDA.- Prohibición.- N o s e podrá e s t a b l e c e r d e f o r m a a l g u n a , o t r o v a l o r , n i 
n i v e l e s , n i fórmula d e cálculo o m o d o d e p a g o q u e n o s e a j u s t e n a l o d i s p u e s t o e n e l 
p r e s e n t e R e g l a m e n t o . 

T E R C E R A . - Responsabilidad.- E l i n c u m p l i m i e n t o d e e s t e R e g l a m e n t o p o r p a r t e , d e 
l a s y l o s s e r v i d o r e s públicos m u n i c i p a l e s , será c o m u n i c a d o i n m e d i a t a m e n t e a l 
A l c a l d e / s a y a l a Contraloría G e n e r a l d e l E s t a d o d e s e r n e c e s a r i o . 

DISPOSICION FINALES 
PRIMERA.- S e d e r o g a d e m a n e r a e x p r e s a e l " R E G L A M E N T O P A R A E L P A G O D E 
VIÁTICOS Y M O V I L I Z A C I O N E S D E N T R O D E L PAÍS P A R A L A S Y L O S 
S E R V I D O R E S PÚBLICOS D E L G O B I E R N O AUTÓNOMO D E S C E N T R A L I Z A D O D E L 
CANTÓN N A N G A R I T Z A " , a p r o b a d o p o r e l C o n c e j o M u n i c i p a l e n l a sesión o r d i n a r i a d e l 
1 5 d e j u n i o d e 2 0 1 6 . 

SEGUNDA.- E l p r e s e n t e R e g l a m e n t o entrará e n v i g e n c i a a p a r t i r d e s u publicación e n 
l a página vjeb i n s t i t u c i o n a l , s i n p e r j u i c i o d e s u publicación e n l a G a c e t a O f i c i a l 
M u n i c i p a l . 

D a d o e n l a ^ ^ l a d e s e s i o n e s d e l G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o d e l Cantón 
N a n g a r i t z a / e l u n o d e d i c i e m b r e d e l año d o s m i l dieciséis. 

Lic. Guillermo Zhiíim,jQ^^4|, Mgs. 
ALCALDE 

. D Í A 
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CERTIFICADO DE DISCUSION.- CERTIFICO: Q u e e l t e x t o d e l R e g l a m e n t o 
p r e c e d e n t e f u e d i s c u t i d o , a n a l i z a d o y a p r o b a d o d e f i n i t i v a m e n t e p o r e l C o n c e j o d e l 
G o b i e r n o Autónomo D e s c e n t r a l i z a d o d e l Cantón N a n g a r i t z a , e n l a Sesión O r d i n a r i a 
r e a l i z a d a e l 1 d e d i c i e m b r e d e ^ 0 1 6 . - G u a y z i m i , 0 5 d e d i c i e m b r e d e 2 0 1 6 , a l a s 1 1 H 0 0 . 

V I 

lEL CÍPNCEJO ^ ^ 

ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON 
NANGARITZA.- G u a y z i m i , 0 5 d e d i c i e m b r e d e 2 0 1 6 , a l a s 1 2 H 0 0 . - D e c o n f o r m i d a d 
c o n l a s d i s p o s i c i o n e s c o n t e n i d a s e n e l A r t . 3 2 2 i n c i s o c u a r t o d e l Código Orgánico d e 
Organización T e r r i t o r i a l , Autonomía y Descentralización, habiéndose o b s e r v a d o e l 
trámite l e g a l y p o r c u a n t o s e h a e m i t i d o d e a c u e r d o c o n l a Constitución y L e y e s d e l a 
República, S A N C I O N O e l "REGLAMENTO PARA E L PAGO DE VIÁTICOS Y 
MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA LAS Y LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS DEL GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTÓN 
NANGARITZA" p a r a q u e e n t r e e n v i g e n c i a , a c u y o e f e c t o s e publicará e n l a Página 
W e b institucioríáry^eq l a G a c e t a O f i c i a l M u n i c i p a l . 

i . i j I A 
L i c . GMlQmTo^ghifíín Q u e z a d a , IvlgS:/,:-ií, ,>ii;r;/ií; 'E-=c!jíít^j^ 

ALCALDE 

Proveyó y firmó e l R e g l a m e n t o q u e a n t e c e d e , e l L i c . G u i l l e r m o Zhiñín Q u e z a d a , 
A l c a l d e d e l Cantón N a n g a r i t z a , e n l a f e c h a y h o r a señalada. G u a y z i m i , 0 5 d e d i c i e m b r e 
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